MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
SECRETARIA DE COMERCIO E SERVICOS
DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 117, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2011.(*)

Aprova o Manual de Atos de Registro de
Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO DO
COMERCIO - DNRC, da Secretaria de Comércio e Servicos do Ministério do
Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo
4° da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e uniformizar os procedimentos
relativos ao registro de empresa individual de responsabilidade limitada, de que trata o inciso VI
do art. 44, combinado com o art. 980-A e seus paragrafos, do Codigo Civil, acrescidos pela Lei
n°12.441, de 11 de julho de 2011, resolve:

Art. 1° - Aprovar o Manual de Atos de Registro de Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI, anexo, de observancia pelas Juntas Comerciais na prética
de atos de registro nele regulamentados.

Art. 2° - As Juntas Comerciais adaptardo seus instrumentos de orientacdo aos
usuarios as normas ora aprovadas.

Art. 3° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 9 de janeiro de 2012.

JOAO ELIAS CARDOSO

(*) Republicada por ter saido, no DOU n°® 229, de 30/11/2011, Secéo |, pags. 148/260, com
incorrecé@o no original do seu anexo.

Republicada no D.O.U. de 22/12/2011.
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APRESENTACAO

O presente Manual estabelece normas a serem observadas pelas Juntas Comerciais e seus
usudrios na prética de atos referentes ao registro de EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE
LIMITADA — EIRELI.

Contém, para os diversos tipos de atos a serem praticados, a especificagdo da documentacao
necessaria e respectivos aspectos formais que devem ser atendidos, bem como orientagBes e

procedimentos a serem observados na elaboracéo dos instrumentos exigidos e na pratica dos atos.

Com esse instrumento, o Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC objetiva
facilitar aos interessados o adequado atendimento aos requisitos exigidos para o arquivamento de atos e
orientar as Juntas Comerciais para a pratica uniforme dos servigos de registro mercantil.

A observancia dessas normas contribui para a reducdo de custos e prazo de processamento
dos servicos solicitados, tanto para 0s usuarios quanto para as Juntas Comerciais, uma vez que

exigéncias serdo evitadas.
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1 - CONSTITUICAO

1.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

x N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular da empresa,
procurador com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002). 1
¢ Ato constitutivo, assinado pelo titular da empresa ou seu procurador, ou Certiddo de Inteiro
Teor do ato constitutivo, quando revestir a forma publica (1). 3

¢ Declaracéo de desimpedimento para o exercicio de administracéo, assinada pelo(s)
administrador(es) designados no ato constitutivo, se essa ndo constar em clausula propria
(art. 1.011, § 1° CC/2002). 1

o Original ou cépia autenticada (2) de procuragdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, 0 ato constitutivo
ou a declaracéo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o delegante

for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (3) do titular, dos administradores e do signatario do

requerimento. 1
e Aprovacao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (4). 1
o Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

Quando o titular da empresa for:
a) pessoa natural residente e domiciliada no exterior:
= fotocdpia autenticada de seu documento de identidade; 1
= procuracdo estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber citagéo (5);
= traducdo da procuracdo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso
passada em idioma estrangeiro;
b) menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado
e prova da emancipagdo do menor de 18 anos e maior de 16 anos, anteriormente
averbada no registro civil, devera instruir o processo ou ser arquivada em separado,
simultaneamente, com o ato constitutivo.
o Comprovantes de pagamento: (6)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (7);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (7) (cddigo 6621)

OBSERVACOES:

(1) O ato constitutivo devera ser apresentado em trés vias, no minimo, sendo pelo menos uma original.
As vias adicionais, que vierem a ser apresentadas, serdo cobradas de acordo com a tabela de precos
de cada Junta Comercial.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentagéo da documentagao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participacdo no mencionado
recadastramento ou a condigdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)
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(4) Ver Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011.

(5) Os documentos oriundos do exterior deverdo ser autenticados ou visados por autoridade consular
brasileira, conforme o caso, no pais de origem. O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem
pelo Brasil podera firmar a procuragdo, por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda
hipé6tese, dispensada a apresentacéo de seu documento de identidade perante a Junta Comercial.

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.
(7) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.21- AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de copias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
quando necessario, podera ser feita pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o
documento original.

1.2.2 - PROCURACOES

1.2.2.1- Reconhecimento de firma

A procuracao de titular da empresa lavrada por instrumento particular devera ser apresentada
com a assinatura reconhecida (art. 654, § 2%, CC/2002).

A procuracdo que outorgar poderes para a assinatura do requerimento de arquivamento de
ato na Junta Comercial devera ter a assinatura do outorgante reconhecida (art. 654, § 22 c/c o art. 1.153
CC/2002).

1.2.2.2 - Representante de pessoa natural residente e domiciliada no exterior

O titular da empresa, quando for pessoa natural residente e domiciliada no exterior, devera
constituir procurador residente no Pais com poderes para receber citagdo em acdes relacionadas com a
empresa.

1.23- DOCUMENTOS REFERENTES A

1.2.3.1- Procuracbes e outros documentos oriundos do exterior TITULAR PESSOA NATURAL
RESIDENTE E DOMICILIADA NO EXTERIOR

Procuracdo especifica, estabelecendo representante no Brasil, com poderes para receber
citacdo judicial em acdes contra o titular, com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis
nacionais, e visadas pelo consulado brasileiro no pais respectivo.

Os documentos oriundos do exterior (procuracfes, etc.) devem ser apresentados com as
assinaturas reconhecidas por notario, salvo se tal formalidade ja tiver sido cumprida no Consulado
Brasileiro. Os instrumentos lavrados por notario francés dispensam o visto pelo Consulado Brasileiro
(Decreto n® 91.207, de 29/4/85).

Além da referida formalidade, dever&o ser apresentadas traducfes de tais documentos para o
portugués, por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, quando estiverem em idioma
estrangeiro.

124 - ELEMENTOS DO ATO CONSTITUTIVO

O ato constitutivo devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:
a) titulo (Ato Constitutivo);
b) predmbulo;
c) corpo do ato constitutivo:
c.1) clausulas obrigatérias;
d) fecho.

Do ato constitutivo da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada constituida apenas
por pessoa natural devera constar, também, cldusula com a declaracao de que o seu titular ndo participa
de nenhuma outra empresa dessa modalidade.




Somente serd arquivado o ato constitutivo de Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada cujo capital social corresponda a, no minimo, 100 (cem) vezes o maior salario minimo vigente
no Pais na data do protocolo do registro (art. 980-A, CC/2002).

1.25- ATO CONSTITUTIVO POR INSTRUMENTO PARTICULAR

O ato constitutivo ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém,
nesses casos, ressalva expressa no proprio instrumento, com assinatura da parte.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas, cujo texto sera
grafado na cor preta ou azul, obedecidos os padrfes de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizag&o.

1.2.6- PREAMBULO DO ATO CONSTITUTIVO
Deverdo constar do preAmbulo do ato constitutivo:

a) qualificacéo do titular da empresa e, se for o caso, de seu procurador:
e titular pessoa natural (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais
ou no exterior:
nome civil, por extenso;
nacionalidade;
estado civil;
data de nascimento, se solteiro;
profissao;
documento de identidade, nimero e 6rgéo expedidor/UF;
CPF;
endereco residencial (tipo e nome do logradouro, n° complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);
b) tipo juridico (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada).

1.2.7 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO ATO CONSTITUTIVO

O corpo do ato constitutivo deverd contemplar, obrigatoriamente, o seguinte (art. 980-A, 8§,
c/c art. 1.054, CC/2002):

a) nome empresarial, que poder4d ser firma ou denominagdo, do qual constara
obrigatoriamente, como Ultima expresséo, a abreviatura EIRELI;

b) capital, expresso em moeda corrente, equivalente a, pelo menos, 100 (cem) vezes o maior
salario minimo vigente no Pais (art. 980-A, CC/2002);

c) declaracéo de integralizacéo de todo o capital (art. 980-A, CC/2002);

d) endereco completo da sede (tipo e nome do logradouro, numero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das filiais;

e) declaracéo precisa e detalhada do objeto da empresa;

f) prazo de duracdo da empresa;

g) data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil,

h) a(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administracdo da empresa, e seus poderes e
atribuicbes; e

i) qualificacdo do administrador, caso ndo seja o titular da empresa

j) declaracdo de que o seu titular, ndo participa de nenhuma outra empresa dessa
modalidade.

1.2.7.1 - Clausula: pessoas naturais incumbidas da administragdo da empresa, seus poderes e
atribuicbes

Sendo os administradores nomeados no ato constitutivo, € obrigatéria a indicacdo de seus
poderes e atribuicdes.

128 - CLAUSULAS FACULTATIVAS DO ATO CONSTITUTIVO:

a) atos que dependam de aprovagdo prévia do titular da empresa para que possam ser
adotados pela administracao (por exemplo, assinatura de contratos acima de determinado
valor, alienacéo de ativos etc.);

b) declaracdo, sob as penas da lei, de que o administrador ndo estd impedido, por lei
especial, e nem condenado ou encontrar-se sob os efeitos de condenacgéo, que o proiba
de exercer a administracdo de empresa individual de responsabilidade limitada;

11 |
L




1.2.9-

1.2.10 -

1.2.10.1

1.2.11 -

1.2.12 -

c)

outras, de interesse do titular da empresa.

FECHO DO ATO CONSTITUTIVO
Do fecho devera constar:

a)

localidade e data;
e nome do titular;
e assinatura.

CAPACIDADE PARA SER TITULAR
Pode ser titular de EIRELI a pessoa natural, desde que ndo haja impedimento legal:

a)

b)

maior de 18 anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que se achar na livre administracdo de

sua pessoa e bens;

menor emancipado:

e por concessdo dos pais, ou de um deles na falta de outro se o menor tiver dezesseis
anos completos;

A outorga constara de instrumento publico, que devera ser inscrito no Registro

Civil das Pessoas Naturais e arquivado na Junta Comercial.

e por sentenca do juiz que, também, deverd ser inscrita no Registro Civil das Pessoas
Naturais;

e pelo casamento;

e pelo exercicio de emprego publico efetivo (servidor ocupante de cargo em 6rgao da
administragdo direta, autarquia ou funda¢éo publica federal, estadual ou municipal);

e pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e

e pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de relacdo de emprego,
desde que, em funcéo deles, o menor com 16 anos completos tenha economia propria;

Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado

A prova da emancipacdo do menor de 18 anos e maior de 16 anos, anteriormente averbada
no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir 0 processo ou ser arquivada em
separado, simultaneamente, com o ato constitutivo:

a)

b)
c)
d)
e)

pela concesséo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
ou por sentenca judicial;

casamento;

exercicio de emprego publico efetivo;

colacdo de grau em curso de ensino superior;

estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relacdo de emprego, desde que,
em funcdo deles, 0 menor com 16 anos completos tenha adquirido economia proépria.

IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

N&o pode ser titular de EIRELI a pessoa juridica, bem assim a pessoa natural impedida por
norma constitucional ou por lei especial.

IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR
N&o pode ser administrador de EIRELI a pessoa:

a)

b)

condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou
por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra relacdes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto
perduraram os efeitos da condenacéo;
impedida por norma constitucional ou por lei especial:
. brasileiro naturalizado ha menos de 10 anos:
* em empresa jornalistica e de radiodifusao sonora e radiodifusao de sons e imagens;
e estrangeiro:
= estrangeiro sem visto permanente;
A indicacéo de estrangeiro para cargo de administrador podera ser feita, sem ainda
possuir “visto permanente”, desde que haja ressalva expressa no ato constitutivo
de que o exercicio da fungao depende da obtencao desse “visto”.
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» natural de pais limitrofe, domiciliado em cidade contigua ao territério nacional e que
se encontre no Brasil,

= em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

= em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imével rural na Faixa de
Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres), salvo com
assentimento prévio do 6rgdo competente;

portugués, no gozo dos direitos e obrigacGes previstos no Estatuto da Igualdade,

comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, pode ser administrador de

EIRELI, exceto na hipétese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons

e imagens;

pessoa juridica;

o cdnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;

o funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relacdo ao funcionario

estadual e municipal, observar as respectivas legislagdes.

o Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;

0 magistrado;

0s membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:

= Ministério Publico Federal,

= Ministério Publico do Trabalho;

= Ministério Publico Militar;

= Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios;

0s membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;

o falido, enquanto néo for legalmente reabilitado;

o leiloeiro;

a pessoa absolutamente incapaz:

= 0 menor de 16 anos;

= 0 que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiver o necessario discernimento
para a pratica desses atos;

= 0 que, mesmo por causa transitéria, ndo puder exprimir sua vontade

a pessoa relativamente incapaz:

= 0 maior de 16 anos e menor de 18 anos. O menor de 18 anos e maior de 16 anos
pode ser emancipado e desde que o0 seja, pode assumir a administracdo de
empresa;

= 0 ébrio habitual, o viciado em tdxicos, e o que, por deficiéncia mental, tenha o
discernimento reduzido;

= 0 excepcional, sem desenvolvimento mental completo.

Observacéo: a capacidade dos indios € regulada por lei especial (Estatuto do indio).

1.2.13- QUALIFICACAO DE TITULAR

1.2.13.1 - Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado
Deveré constar da qualificagdo de titular emancipado o motivo da emancipagéo.

A prova da emancipacdo do menor de 18 anos e maior de 16 anos, anteriormente averbada
no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir 0 processo ou ser arquivada em
separado, simultaneamente com o ato constitutivo:

a)

b)
c)
d)
e)

pela concessédo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
ou por sentencga judicial;

casamento;

exercicio de emprego publico efetivo;

colacdo de grau em curso de ensino superior;

estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relacdo de emprego, desde que,
em funcéo deles, 0 menor com 16 anos completos tenha adquirido economia propria.

1.2.13.2 - Numero oficial de identidade e 6rgao expedidor

1.2.13.2.1- Titular residente no Pais

Deveré ser indicado o niumero da identidade e as siglas do 6rgao expedidor e da respectiva
unidade da federacdo mencionadas no documento de identidade. No caso de identidade de estrangeiro,
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ndo indicar a UF. Sdo aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de
reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitagdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97) (vide Instrugdo Normativa
DNRC n° 76, de 28/12/1998).

Quando o titular estrangeiro for administrador, é exigida identidade com a prova de visto
permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de
Policia Federal com a indicacdo do numero de registro. Obs.: A revalidacdo da identidade é
dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de
recadastramento anterior e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do
vencimento do documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a
participagdo no mencionado recadastramento ou a condicdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de
15/10/1997)

1.2.13.2.2- Titular ndo residente no Pais

No caso de titular ndo residente no Pais, serdo indicados os dados conforme constar de
seu documento de identidade.

1.2.13.3 - Representacdo de titular

Quando o titular for representado, a condicdo do representante e sua qualificagdo deverdo ser
indicadas, em seguida a qualificac&o do titular.

1.2.14- NOME EMPRESARIAL

O nome empresarial obedecera ao principio da veracidade e da novidade, incorporando os
elementos especificos ou complementares exigidos ou néo proibidos em lei.

O nome empresarial da EIRELI pode ser de dois tipos: DENOMINACAO ou FIRMA.

O nome empresarial devera conter a expressdo "EIRELI" apds a firma ou a denominac¢éo da
empresa individual de responsabilidade limitada.

O titular poderé optar por firma ou denominac¢do. Quando adotar firma, esta serd formada
com o seu proprio nome, que devera figurar de forma completa, podendo ser abreviados os prenomes.
Podera aditar, se quiser ou quando ja existir nome empresarial idéntico, designacao mais precisa de sua
pessoa ou de sua atividade. Adotando denominacao, esta podera conter o seu nome.

A denominacgéo deve designar o objeto da empresa, de modo especifico, ndo se admitindo
expressdes genéricas isoladas, como: comércio, industria, servigcos. Havendo mais de uma atividade,
poderdo ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

Quando a EIRELI apresentar para arquivamento declaracdo de enquadramento como ME ou
EPP, simultaneamente ao ato constitutivo, é facultativa a indicacdo do objeto (atividade) na
denominacéo.

1.2.15.1 - Microempresa/Empresa de Pequeno Porte

A adicdo ao nome empresarial da expressdo ME ou MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, se aplicavel, ndo pode ser efetuada no ato constitutivo.

Somente depois de procedido o arquivamento do ato constitutivo e efetuado pela Junta
Comercial o enquadramento da EIRELI na condicdo de microempresa, ou empresa de pequeno porte,
mediante declaracdo em instrumento préprio para essa finalidade, é que, nos atos posteriores, se deve
fazer a adic&o de tais termos ao home empresatrial.

1.2.16 - CAPITAL

1.2.16.1 - Unicidade do capital
Por ser detido por apenas um titular, o capital da EIRELI n&o precisa ser dividido em quotas.

1.2.16.2 - Valor minimo do capital e integralizacao
A constituicdo da EIRELI exige capital ndo inferior a 100 (cem) vezes o maior salario minimo
vigente no Pais.

O capital da EIRELI deve estar inteiramente integralizado na constituicdo ou em aumentos
futuros.




1.2.16.3 - Integralizacdo com bens

Poderédo ser utilizados para integralizacao de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis
de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imoével, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo, por instrumento publico ou
particular, devera conter sua descri¢ao, identificacdo, area, dados relativos a sua titulacdo, bem como o
numero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, deverd haver a anuéncia do cbnjuge, salvo no regime de
separacao absoluta.

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracéo do contrato social modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas
foram conferidas para integralizar o capital, consignando a saida do socio e ingresso da EIRELI que
passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma
unidade da federacdo, 0os respectivos processos de constituicdo e de alteracdo tramitardo vinculados.
Caso estejam sediadas em unidades da federagdo diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o
arquivamento do ato constitutivo e, em seguida, promovida a alteracdo contratual de substituicdo de
sécio.

N&o é exigivel a apresentacao de laudo de avaliacao para comprovacao dos valores dos bens
declarados na integralizacéo de capital de EIRELI.

1.2.16.4 - Utilizagdo de acervo de EMPRESARIO, para versdo em capital de EIRELI ja existente

Implica em cancelamento da INSCRICAO DE EMPRESARIO. Esse cancelamento devera ser
feito concomitantemente com o processo de arquivamento da alteracdo da EIRELI.

1.2.16.5 - Contribuicdo com prestacéo de servicos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacéo de servicos.

1.2.16.6 - EIRELI com atividade sujeita a participagao restritiva a estrangeiro ou de radiodifuséo

A propriedade de empresas jornalisticas e de empresas de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens, bem como a responsabilidade editorial e as atividades de selecdo e direcdo da programacédo
veiculada, em qualquer meio de comunicac¢do social sdo privativas de brasileiros natos ou naturalizados
ha mais de dez anos, ou de pessoas juridicas constituidas sob as leis brasileiras e que tenham sede no
Pais. Em qualquer caso, pelo menos setenta por cento do capital social votante (100% no caso de
EIRELI, portanto) das empresas jornalisticas e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens devera
pertencer direta ou indiretamente, a brasileiros natos ou naturalizados ha mais de dez anos, que
exercerdo obrigatoriamente a gestdo das atividades e estabelecerdo o contetdo da programacéo.
Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa, segundo o Estatuto de Igualdade, sdo vedadas
a responsabilidade e orientacdo intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

1.2.16.7 - EIRELI constituida por pessoa fisica estrangeira

Observar vedacgbes e restricdes legais. (Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 76, de
28/12/1998).

1.2.17- LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS
Devera ser indicado, no ato constitutivo, o0 endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, n°, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas também devera ser indicado o respectivo endereco
completo.

1.2.18- OBJETO

O objeto ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario aos
bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela empresa, sendo vedada a insercdo de termos estrangeiros, exceto quando ndo houver termo
correspondente em portugués ou ja incorporado ao vernaculo nacional.




Entende-se por precisé@o e clareza a indicacdo de géneros e correspondentes espécies de
atividades.

Sao exemplos de géneros e espécies:

géneros espécies

- comércio - de veiculos automotores
- de tratores
- de bebidas
- de armarinho

- industria - de laticinios
- de confeccbes

- Servigos - de reparacao de veiculos automotores

- de transporte rodoviario de cargas

1.2.18.1 - RestricBes e impedimentos para certas atividades

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de empresa cujo objeto inclua a atividade de
advocacia.

1.2.19- RESPONSABILIDADE DO TITULAR

Podera constar do ato constitutivo que “a responsabilidade do titular é limitada ao capital
integralizado”.

1.2.20- PRAZO DE DURACAO DA EMPRESA

Devera ser indicada a data de término do prazo da EIRELI, quando o mesmo for determinado,
ou declarado que o prazo é indeterminado.

1.2.21- DATA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO SOCIAL
Indicar a data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil.

1.2.22 - DECLARAQAONDE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA O EXERCICIO DE
ADMINISTRACAO DA EMPRESA

Preferencialmente, devera constar do ato constitutivo, em clausula prépria, declaragédo, sob
as penas da lei, de que o administrador ndo estd4 impedido, por lei especial, e nem condenado ou
encontrar-se sob efeitos da condenagéo, que o proiba de exercer a administragao.

1.2.23- ADMINISTRACAO

1.2.23.1 - Administrador

A administracdo da EIRELI sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no ato
constitutivo.

N&o ha obrigatoriedade de previséo de prazo do mandato de administrador, que, ndo estando
previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

N&o é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador homeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeacgao.

1.2.23.2 - Administrador ndo titular
A EIRELI podera ser administrada pelo titular e/ou por nao titular.

O administrador nédo titular considerar-se-a investido no cargo mediante aposi¢cao de sua
assinatura no ato constitutivo em que foi nomeado.

A declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo, se nao
constar do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado, que instruird o processo.

1.2.23.4 - Administrador — pessoa juridica
A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

1.2.23.5- Administrador - estrangeiro

Administrador estrangeiro devera ter visto permanente e nao estar enquadrado em caso de
impedimento para o exercicio da administragao.
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Os cidadédos dos paises dos Estados Partes do Mercosul (Republica Argentina, Republica do
Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados (Estado Plurinacional da Bolivia e
Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia Temporaria de dois anos poderdo ser titular ou
administrador de EIRELI, observadas as disposicfes da Instrucdo Normativa DNRC n° 111, de
1°/02/2010.

1.2.23.6 - Denominacdo atribuida ao administrador

Nao é cabivel a designagédo de “gerente” em correspondéncia a administrador, em face do
disposto no art. 1.172 do CC/2002.

1.2.24- ABERTURA DE FILIAIS NA UNIDADE DA FEDERACAO OU EM OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO

1.2.24.1 - Dados obrigatdrios

Quando constar do ato constitutivo a informacéo da existéncia de filiais, € obrigatéria a
indicacdo dos respectivos enderecos completos.

1.2.24.2 Dados facultativos

A indicacao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacé@o de objeto para filial € facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

1.2.24.3 - Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Relativamente a cada filial aberta, devera ser juntada a documentacéo a Ficha de Cadastro
Nacional de Empresas - FCN correspondente, além da que se referir a sede.

1.2.25- ASSINATURA DO ATO CONSTITUTIVO

O titular ou seu procurador, devera assinar o0 ato constitutivo.

A assinatura sera lancada com a indicacdo do nome do signatério, por extenso, de forma
legivel.

N&o é necessario o reconhecimento da firma.

Na duvida quanto & veracidade da assinatura aposta, DEVERA a Junta Comercial EXIGIR o
RECONHECIMENTO DE FIRMA (Lei n® 9.784/99).

1.2.25.1 - Analfabeto

Se o titular for analfabeto, o ato constitutivo deverd ser assinado por seu procurador,
nomeado através de procurac¢do passada por instrumento publico, contendo poderes especificos para
assinar o ato constitutivo (art. 215, § 2%, CC/2002).

1.2.26- VISTO DE ADVOGADO

O ato constitutivo devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nhome e nimero de
inscricdo na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observacéo:

Fica dispensado o visto de advogado no ato constitutivo de EIRELI que, juntamente com este,
apresentar declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte.

1.2.27- RUBRICA

As folhas do ato constitutivo, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas pelo titular ou seu
procurador (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso ).

1.2.28- ASSINATURA DO REQUERIMENTO DE ARQUIVAMENTO

O requerimento de arquivamento devera ser assinado por administrador, titular, terceiro
interessado ou por procurador com poderes especificos, devendo ser indicado o nome do signatario por
extenso, de forma legivel e, em querendo, o nimero do telefone.

No caso de procurador, devera ser juntada a procuracao, com firma reconhecida, se por
instrumento particular (art. 1.153, CC/2002).

Tém legitimidade para requerer 0 arquivamento de atos perante a Junta Comercial:

e o titular;




e 0 administrador, designado na forma da lei;

¢ o0 interessado, conceituado na forma abaixo.

Compete principalmente aos administradores da empresa providenciar o encaminhamento
dos atos sujeitos a registro para que seja procedido o arquivamento. No caso de omissdo ou demora, 0
titular ou qualquer interessado passara a ter legitimidade.

Configura-se omissdo ou demora, independentemente de notificacdo, o ndo arquivamento do
ato no prazo de trinta dias, contados da lavratura do mesmo (81° do art. 1.151, CC/2002).

Tem-se como interessado toda pessoa que tem direitos ou interesses que possam ser
afetados pelo ndo arquivamento do ato.

1.2.29- EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZAGCAO DE EXERCICIO
PROFISSIONAL

O arquivamento do ato constitutivo de empresas sujeitas a controle de 6rgaos de fiscalizagao
de exercicio profissional ndo dependera de aprovacao prévia desses 6rgaos.

1.2.30- EMPRESAS CUJOS ATOS DE CONNSTITUIC}AO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011).

1.2.31- Numero de Identificacdo do Registro de Empresa - NIRE
Sera atribuido nimero sequencial de NIRE, com terceiro digito 6, a cada EIRELI.




2 - DECISOES po TITULAR

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular da empresa,
procurador com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002).

e Documento escrito contendo a(s) decisao(6es) do titular (1).
- No caso de deciséo de reduc¢do de capital (se excessivo em relacdo ao objeto da 3
empresa, respeitado o minimo legal exigido), deverao ser juntadas copias das
publicacdes.
¢ Original ou cOpia autenticada (2) de procuracdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o documento
contendo a(s) deliberacdo(6es) do titular for assinado por procurador (3). Se o delegante
for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento 1
e Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (c6digo 6621)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado pre¢o
pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia nédo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacéo da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s) decisdo(des). Ndo se
aplica, portanto, o requisito aplichvel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074,
CC/2002.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagéo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida
identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento
fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagdo do nimero do registro. (Vide
Instrugcdo Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é
dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de
recadastramento anterior e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do
vencimento do documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a
participagdo no mencionado recadastramento ou a condi¢cao de deficiente fisico. (Lei 9.505, de
15/10/1997)

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um uUnico DARF sob o
cédigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

2.2 - ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS

22.1- INSTRUMENTO DE DECISAO

As decisfes do titular serdo refletidas em documento escrito, seja por instrumento particular
ou publico, subscrito pelo proprio titular ou por seu procurador com poderes especificos.
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Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a
pessoa natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s) decisdo(des). Nédo se
aplica a EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074,
CC/2002.

2.2.1.1- Elementos do instrumento de decisédo

O instrumento de decisdo deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome e NIRE da EIRELI,

d) identificag&o do titular da EIRELI e do seu procurador, se for o caso;
e) decisdes;

f) data;

g) assinatura.

2.2.1.2 - Decisdes sujeitas a publicacao obrigatéria

Somente precisam ser publicadas as decisdes do titular da EIRELI no caso de reducao de
capital, quando considerado excessivo em relacdo ao objeto da empresa (8 1° do art. 1.084, CC/2002),
respeitando-se o capital minimo legal exigido (publicacdo anterior ao arquivamento);

222 - ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Quando a decisao implicar alterac@o do ato constitutivo, observar os requisitos especificos
previstos no Capitulo 3 deste Manual.

2.2.3- REDUCAO DE CAPITAL

Pode a EIRELI reduzir o capital, desde que respeitado o valor minimo exigido em lei:

a) se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relacdo ao objeto da empresa.

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo, restitui-se a respectiva
parte ao titular.

Essa reducao deve ser objeto de deliberac&o publicada.

O credor quirografario tem 90 dias apds a publicacdo da deliberacdo para impugnar a
reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnacéo ou, se provado o pagamento da divida ou depésito
judicial, a reducédo torna-se eficaz.

SO entdo, a empresa procede o arquivamento da deliberacdo na Junta Comercial.




3 - ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

TRANSFORMACAO

3.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

. N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
» Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular da empresa,
procurador com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002). 1
¢ Alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular 3
ou certidao de inteiro teor da alteracéo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica
).
¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragcdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou a alteracdo do
ato for assinada por procurador. Se o delegante for analfabeto, a procuracéo devera ser
passada por instrumento publico. 1
o Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1
e Aprovacao prévia de 6érgdo governamental competente, quando for o caso (4). 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

o Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (codigo 6621)
Quando houver nomeacéo de administrador:
e Copia autenticada (2) da identidade (3) do administrador. 1
¢ Declaracéo, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador de que néo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administracdo
de empresa ou estar sob os efeitos da condenacéo (se ndo constar da alteragdo em 1
cldusula prépria).
Quando houver extin¢do, reducéo de capital ou fusdo, transformacdao, incorporacgao e
cisdo total ou parcial (se ndo estiver enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme a Lei Complementar n° 123/2006):
¢ Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da 1
Fazenda Nacional;
o Certidado Especifica, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (também no caso 1
de transferéncia de titularidade); 1
o Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;

Quando houver reducédo de capital, considerado excessivo em relacdo ao objeto da

empresa:

o folhas do Diario Oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da sede, e de jornal de
grande circulacdo contendo a publicagédo da deliberac&o de reducgéo, estando cumprido o
prazo de noventa dias, contado da publicacéo.




Quando houver transferéncia de titularidade para:
a) pessoa natural (brasileira ou estrangeira) residente e domiciliada no exterior:

= copia autenticada de seu documento de identidade; 1
» procuragdo estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber citagéo (7); 1
= traducgdo da procuragéo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso 1
passada em idioma estrangeiro;
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacéo da documentacao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n°® 9.503, de 23/9/97). Quando houver administrador estrangeiro, é
exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou
documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal com a indicagdo do numero de
registro. (Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998). Obs.: A revalidagdo da
identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que tenham
participado de recadastramento anterior e que tenham completado sessenta anos de idade, até a
data do vencimento do documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser
comprovada a participagdo no mencionado recadastramento ou a condicdo de deficiente fisico.
(Lei 9.505, de 15/10/1997)

(4) Ver Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011.

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um unico DARF sob o

cbdigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(7) Os documentos oriundos do exterior deverdo ser autenticados ou visados por autoridade consular
brasileira, conforme o caso, no pais de origem. O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem
pelo Brasil podera firmar a procuracdo, por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda
hipé6tese, dispensada a apresentacéo de seu documento de identidade perante a Junta Comercial.

3.2 - ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS

3.2.1- FORMA DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberacdo do titular que contiver alteracdo do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo
ato de constituicdo.

3.2.2- ELEMENTOS DA ALTERAGCAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alterag@o do ato constitutivo devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:
a) titulo (Alteracdo do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n°® de sequéncia da
alteracao;
b) predmbulo;
c) corpo da alteracéo:
¢ nova redagdo das clausulas alteradas, expressando as modificagdes introduzidas;
e redacao das clausulas incluidas;
¢ indicacdo das clausulas suprimidas;
d) data;
e) assinatura.

3.23- PREAMBULO DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Devera constar do preambulo da alteracéo do ato constitutivo:

a) nome e qualificacao do titular;

b) qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ);
c) aresolucdo de promover a alteracéo do ato constitutivo.
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3.2.3.1- Representacdao de titular

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condicdo e qualificacdo do
procurador, em seguida a qualificacdo do titular.

3.24 - CONSOLIDAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

Serdo arquivadas alteracdes independentemente de consolidacdo do ato constitutivo, salvo
quando se tratar de transferéncia de sede ou do Registro Civil para a Junta Comercial.

Sugere-se que, apoés as clausulas modificativas propriamente ditas, sejam transcritas, sob o
titulo “Consolidacdo do Ato constitutivo”, todas as clausulas, inclusive as alteradas e incluidas na propria
alteracdo, mantendo-se, assim, atualizado o ato constitutivo.

3.25- ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

3.25.1- Alteragdo de denominagao

A denominagcdo deve ser composta por expressdo indicativa de seu objeto, de modo
especifico, ndo se admitindo expressdes genéricas isoladas, tais como: comércio, industria, servicos.
Havendo mais de uma atividade, poder&o ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

Quando a EIRELI estiver enquadrada como ME ou EPP, é facultativa a indicacdo da
atividade no objeto.

E obrigatéria a alteracdo da denominacéo quando dela constar nome do titular que tenha sido
alterado, bem como quando for suprimida do objeto atividade constante da denominacéo.

3.25.2- Alteracéo de firma

E obrigatoria a alteracdo da firma quando houver a alteracdo do nome civil do titular ou em
razdo da transferéncia da titularidade da EIRELI (art. 1.165, CC/2002).

3.2.6 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.6.1- Requisito para aumento do capital

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, desde que imediatamente integralizado
(art. 980-A, CC/2002).

3.2.6.2- Utilizacdo de acervo de EMPRESARIO, para versdo em capital de EIRELI j4 existente

Implica em cancelamento da INSCRICAO DE EMPRESARIO. Esse cancelamento devera ser
feito concomitantemente com o processo de arquivamento da alteragéo da EIRELI.

3.2.6.3- Realizacéo do capital com bens

Poderéo ser utilizados quaisquer bens para integralizagao de capital, desde que suscetiveis
de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imdvel, ou de direitos a ele relativos, o ato constitutivo, por instrumento publico ou
particular, devera conter sua descri¢do, identificacdo, &rea, dados relativos a sua titulagcdo, bem como o
namero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, deverd haver a anuéncia do cbnjuge, salvo no regime de
separacao absoluta.

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram
conferidas para integralizar o capital da EIRELI, consignando a saida do sdcio e ingresso da EIRELI que
passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma
unidade da federacdo, os respectivos processos de alteragdo tramitardo vinculados. Caso estejam
sediadas em unidades da federacdo diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento
da alteracdo da EIRELI e, em seguida, promovida a alteragcéo contratual de substituicdo de sécio.

N&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacao para comprovacao dos valores dos bens
declarados na integralizacéo de capital de EIRELI.

3.2.6.4- Contribuicdo com prestacao de servicos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacdo de servicos.

3.2.7 - REDUCAO DE CAPITAL
Pode a EIRELI reduzir o capital, desde que respeitado o valor minimo exigido em lei:
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a) se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relacdo ao objeto da empresa.

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo, restitui-se a respectiva
parte ao titular.

Essa reducao deve ser objeto de deliberacéo publicada.

O credor quirografario tem 90 dias apdés a publicacdo da deliberacdo para impugnar a
reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnacéo ou, se provado o pagamento da divida ou depésito
judicial, a reducéo torna-se eficaz.

S6 entdo, a empresa procede o arquivamento da correspondente alteracao do ato constitutivo
na Junta Comercial, instruida com copias das publicacfes da deliberacédo, se ndo constar da alteracdo a
mencao aos jornais, folhas e datas em que foi efetuada a publicacéo.

3.2.8 - ALTERAGAO DE TITULARIDADE

A alteracdo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteracdo do ato
constitutivo. Na hipotese, a alteracdo devera conter clausula com a declaracdo de que o novo titular ndo
participa de nenhuma empresa dessa modalidade, assim como clausula de desimpedimento para o
exercicio da administragdo, ou declaragédo em separado, se for o caso.

3.29- FALECIMENTO DE TITULAR

A sucessao da titularidade da EIRELI dar-se-a por alvara judicial ou na partilha, por sentenca
judicial ou escritura publica.

3.2.10- ALTERACAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da empresa somente poderé ser procedida por alteracdo do
ato constitutivo.

3.211- ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da empresa, deverd constar da alteracdo do ato
constitutivo o novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

3.2.12- ADMINISTRADOR — DESIGNACAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A administracdo de EIRELI somente poderd ser exercida por pessoa natural residente no
Pais.

O(s) administrador(es) sera(do) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do titular,
mediante alteracéo da clausula de administra¢do do ato constitutivo.

Quando o administrador ndo for titular da empresa, ser& homeado e devidamente qualificado
na alteracdo do ato constitutivo, sendo investido no cargo mediante aposi¢cdo de sua assinatura no
préprio instrumento. A declaragdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da
empresa, se ndo constar da alteragéo do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado.

A renlincia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em que
esta toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicacéo.

3.2.13- PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duracéo, a EIRELI se desconstitui salvo se, vencido
este prazo, ndo entrar a empresa em liquidagdo, caso em que se prorrogara por tempo indeterminado
(art. 1.033, inciso I, CC/2002).

O prazo determinado de duracdo da empresa pode ser modificado por alteracdo do ato
constitutivo, antes do vencimento.

3.2.14- TRANSFORMAGCAO DO REGISTRO DE SOCIEDADE CONTRATUAL PARA EMPRESA
INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI

O sdOcio remanescente, inclusive na hipotese de concentracdo de todas as cotas da
sociedade sob sua titularidade, poderd requerer, no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
transformacéo do registro da sociedade para empresa individual de responsabilidade limitada.

A transformagéo do registro podera ser requerida independentemente do decurso do prazo de
cento e oitenta dias, desde que néo tenha sido registrado ato de liquidagédo da sociedade.

A transformacéo do registro de sociedade contratual para EIRELI podera ser formalizada em
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um ou dois processos:

a) formalizacdo em um processo:

1 — a formalizacéo devera ser efetuada por meio de um processo que contera a alteracao do ato
constitutivo da natureza juridica em transformacédo, assim como o ato constitutivo da natureza juridica
transformada (EIRELI), transcrito na prépria alteracdo ou em instrumento separado;

2 - para o arquivamento do ato de transformag¢do na Junta Comercial, além dos demais
documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:

2.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cédigo e descricao do ato: 002 - Alteracéo;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
2.2 - alteracao contratual contendo a resolugéo pela transformacéo;
2.3 — ato constitutivo, se ndo transcrito no instrumento de transformacédo, que atendera ao
disposto no Capitulo 1 deste Manual (Constituicao);

3 - caso a natureza juridica em transformacdo ndo esteja enquadrada na condi¢do de ME ou
EPP, devem ser exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instrugcdo Normativa DNRC n°
115, de 30/09/2011.

4 — na hipétese de ser do interesse da natureza juridica transformada (EIRELI), observados os
requisitos necessérios, essa podera protocolar processo de seu enquadramento na condicdo de ME ou
EPP, o qual serd vinculado ao processo de arquivamento da transformagdo. A Declaracdo de
Enquadramento sera assinada pelo titular pessoa fisica.

5 — preco do servico: cobrar-se-a pela natureza do tipo juridico anterior.

b) formalizagdo em dois processos:

1 — a formalizacdo devera ser efetuada por meio de um processo de alteracao do ato constitutivo
da natureza juridica em transformacado e outro processo do qual constard o ato constitutivo da natureza
juridica transformada (EIRELI).

1.1 - para o arquivamento do ato de transformagédo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cédigo e descricao do ato: 002 - Alteragao;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;

1.1.2 - alteracéo do ato constitutivo contendo a resolucéo pela transformagéo;

2 — para 0 arquivamento do ato constitutivo da natureza juridica transformada (EIRELI), além
dos demais documentos formalmente exigidos, sédo necessarios:
1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cédigo e descricdo do ato: 091 — Ato Constitutivo;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;

1.1.2 — ato constitutivo, que atendera ao disposto no Capitulo 1 deste Manual (Constituicdo).

3.2.14.1 — CONCENTRACAO DE QUOTAS DE SOCIEDADE SIMPLES SEGUIDA DE CONVERSAO
OU TRANSFORMACAO PARA EIRELI

Caso haja concentragdo de quotas de sociedade simples, e 0 s6cio remanescente pretenda
alterar a natureza juridica para sociedade empresaria e converté-la ou transforma-la em EIRELI, deverao
ser observados os seguintes procedimentos:

3.2.14.1.1-conversdao de sociedade simples em sociedade empresaria, mantido o tipo societério

No caso de conversdo de sociedade simples, mantido o mesmo tipo societario, deverédo ser
observados os seguintes procedimentos:
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a) averbar, no Registro Civil, alteragdo contratual, com consolidacdo do contrato,
modificando a sua natureza juridica para sociedade empresaria;
b) arquivar na Junta Comercial, apés a averbacao no Registro Civil:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 — ALTERACAO;
cédigo do evento: 041: Conversao de sociedade civil/simples), cujo processo devera
ser instruido com certiddo(des) dos demais atos anteriormente averbados no Registro
Civil.

Efetivados os procedimentos supracitados, deverdo ser realizados os procedimentos
estabelecidos no item 3.2.14.

3.2.14.1.2 - transformacao (mudanca do tipo societario) de sociedade simples em sociedade
empresaria

No caso de transformacéo de sociedade simples em sociedade empresaria, com mudanca do
tipo societario, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil, alteracdo contratual, com consolidacdo do contrato,
modificando a natureza juridica para sociedade empresaria e o tipo de sociedade.

b) arquivar, na Junta Comercial, apdés averbacdo no Registro Civil, além dos demais
documentos formalmente exigidos:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 — ALTERACAO;
cédigo do evento: 055: Transformacdo de sociedade civil/simples), cujo processo
deverd ser instruido com certiddo(des) dos demais atos anteriormente averbados no
Reqgistro Civil.

Efetivados os procedimentos supracitados, deverdo ser realizados o0s procedimentos
estabelecidos no item 3.2.14.

3.2.15- TRANSFORMAGCAO DE REGISTRO DE EIRELI PARA SOCIEDADE

A transformacao do registro de EIRELI para sociedade contratual, caso o titular queira admitir
um ou mais soécios, podera ser formalizada em um ou dois processos.

a) formalizagdo em um processo:

1 — a formalizagéo devera ser efetuada por meio de um processo que contera a alteracao do ato
constitutivo da natureza juridica em transformacao (EIRELI), assim como o contrato da natureza juridica
transformada, transcrito na propria alteracdo ou em instrumento separado;

2 - para o arquivamento do ato de transformagdo na Junta Comercial, além dos demais
documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:

2.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:

- Cédigo e descricdo do ato: 002 - Alteracgao;

- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
2.2 - alteracéo do ato constitutivo contendo a resolucdo pela transformacéo;
2.3 - contrato social, se ndo transcrito no instrumento de transformagao;

3 - caso a empresa individual de responsabilidade limitada ndo esteja enquadrada na condicao
de ME ou EPP, devem ser exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instru¢cdo Normativa
DNRC n° 115, de 30/09/2011.

4 — na hip6tese de ser do interesse da natureza juridica transformada, observados os requisitos
necessarios, essa podera protocolar processo de seu enquadramento na condicdo de ME ou EPP, o
gual sera vinculado ao processo de arquivamento da transformacao. A Declaragdo de Enquadramento
sera assinada por todos os sdcios.

5 — preco do servi¢co: cobrar-se-a pela natureza do tipo juridico anterior.




b) formalizacdo em dois processos:

1 — a formalizacdo devera ser efetuada por meio de um processo de alteracdo do ato constitutivo
da natureza juridica em transformacao (EIRELI) e de outro processo do qual constara o contrato social
da natureza juridica transformada.

1.1 - para o arquivamento do ato de transformacéo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo
- Cédigo e descricao do ato: 002 - Alteracao;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
1.1.2 - alteracéo do ato constitutivo contendo a resolucédo pela transformacéo;

2 — para o arquivamento do contrato social da natureza juridica transformada, além dos demais
documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:
1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cadigo e descricao do ato: 090 — Contrato;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
1.1.2 — contrato social.

3.2.16 - TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL EM EIRELI E VICE-VERSA

No caso de transformacao de empresario individual em empresa individual de responsabilidade limitada
e vice-versa deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos na Instru¢do Normativa n°
118/2011 e em seu Anexo |l.

3.2.17- REGIME DE DECISAO DOS PROCESSOS DE TRANSFORMAGCAO DE REGISTRO

Os processos de transformacao de registro estdo sujeitos ao regime de deciséo singular.

3.2.18- ASSINATURA DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO
A alteragéo do ato constitutivo sera assinada pelo titular ou, se for o caso, por seu procurador.

3.2.19- RUBRICA

As folhas da alteracdo do ato constitutivo, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas pelo titular
ou seu procurador (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso ).

3.2.20- VISTO DE ADVOGADO
N&o € obrigatdrio o visto de advogado na alteragcéo do ato constitutivo.

3.221- ARQUIVAMENTO DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL

No caso de deciséo judicial, serdo arquivados a certiddo de inteiro teor do despacho ou da
sentenga transitada em julgado.

3.2.22- COLIDENCIA DE ALTERACAO COM CLAUSULA ANTERIOR

N&o podem ser arquivadas as alteracdes com clausulas conflitantes com a ultima situacao da
empresa constante em seu prontuério.

3.2.23- EMPRESAS CUJOS ATOS DE ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)




4 - FILIAL NA UNIDADE DA

FEDERACAO DA SEDE

4.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO DE FILIAL NA UF DA SEDE

ESPECIFICACAO

N® DE
VIAS

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracdo
ou exting¢do de filial (ato constitutivo ou sua alteracdo, quando revestirem a forma particular
ou certidao de inteiro teor do ato constitutivo ou de sua alteragdo, quando revestirem a forma
publica ou instrumento de deliberagdo de administrador, se prevista a hipdtese no ato
constitutivo), os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:
e Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN — FI. 1 (1)
e DARF / Cadastro Nacional de Empresas (2) (3)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:
e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso
e Ficha de Cadastro Nacional — FCN — FI. 1 (1)

e

e

OBSERVACOES:

(1) Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

(2) O valor do CNE é devido em relagéo a cada filial aberta, bem como em relacdo ao ato constitutivo ou
sua alteracdo que contiver a deliberacdo de abertura.

(3) Nimero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

4.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de sua alteracdo ou de
instrumento de deliberacéo de administrador, neste caso, se houver autorizagdo no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endere¢o completo da filial e, nos casos de
alteracao, transferéncia ou extingéo, também o seu NIRE.

4.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

e 023 — Abertura de filial na UF da sede;

e 024 — Alteracao de filial na UF da sede;

e 025 — Extincéo de filial na UF da sede.

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver
instrugées em “5 — Filial em outra unidade da federagao”.

4.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo ou extingédo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracédo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas contratuais cujos
dados sejam objeto de cadastramento.
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4.2.4-  DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacao e CEP).

4.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicacéo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

4.2.6 - EMPRESAS CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGCAO E EX]’INCAQ DE FILIAL NO_
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)




5 - FILIAL EM OUTRA UNIDADE

DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em outra unidade
da federagdo sé@o necessdrias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades da Federagdo onde se
localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino da filial, conforme o caso.

5.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

51.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

. N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracao,
transferéncia ou extingao de filial (ato constitutivo, alteracao do ato constitutivo, quando
revestirem a forma particular, ou certidao de inteiro teor do ato constitutivo ou de sua
alteracdo, quando revestirem a forma publica, ou instrumento de deliberagdo de
administrador, se prevista a hipétese no ato constitutivo), os seguintes documentos, conforme
0 caso:
a) ABERTURA 1
e Aprovacgdo prévia de 6rgéo governamental, quando for o caso 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (1)
b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO 1
e Aprovacgdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (1)

OBSERVACOES:
(1) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

51.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.2.1- PROCEDIMENTOS PRELIMINARES A ABERTURA DA FILIAL

5.1.2.1.1 - Solicitagdo de protecdo ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda no haja filial, ¢ recomendavel, preferencialmente, promover
a protecao do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde
serd aberta, alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustacdo do registro naquela Junta
por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da EIRELI na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

5.1.2.1.2 - Solicitacédo de Certiddo Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscricdo de transferéncia,
deverda ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da filial aberta
ou transferida para compor o processo a ser apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso
de constar desse processo 0 ato constitutivo ou instrumento que contenha o ato constitutivo consolidado
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ou Certidao de Inteiro Teor ou coOpia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela
abertura da filial.

5.1.22- ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de alteracdo do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo no ato
constitutivo.

Em qualquer hipotese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu NIRE.

5.1.23- ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracao e extincao de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteragéo de filial em outra UF;
028 — Extingé&o de filial em outra UF;
b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;
¢) inscricao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede ou de uma UF (que
ndo a da sede) para outra UF
037 — Inscricao de transferéncia de filial de outra UF.

5.1.2.4- FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo, transferéncia ou extingdo de filial em outro Estado
devera ser apresentada uma FCN, assim como deverda ser apresentada uma FCN individualizada para a
sede quando da alteragdo do ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracao de outras
clausulas contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.1.25- DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA
E obrigatdria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagdo e CEP).

5.1.2.6 DADOS FACULTATIVOS

A indicacao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacé@o de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

5.1.2.7- EMPRESAS CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E
CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERACAO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)

52- SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO:
a) de destino, nos casos de abertura, alteracao e extingcdo de filial (com sede em outra UF);
b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra
UF) (de uma UF — que nédo a da sede — para outra UF);
c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)




521- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE
VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular, procurador
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151)

e Original ou cépia autenticada (1) de procuracdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por
instrumento publico

o Copia autenticada (1) da identidade (2) do signatario do requerimento

[

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1

e Comprovantes de pagamento(4):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (5), exclusivamente no caso de
abertura de filial (evento 029)

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
guanto se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n&o a da sede) para
outra UF
o Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede (3)
ou ato constitutivo ou instrumento que contenha o ato constitutivo consolidado ou Certiddo
de Inteiro Teor ou cOpia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela
abertura da filial
ou Certiddo Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial aberta), juntamente com:
» uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede
ou coépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial.

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
guanto se tratar de outra filial da empresa, apds a primeira, na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF ou de filial
de uma UF (que ndo a da sede) para outra UF
o Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede(3)
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacéo
da abertura ou transferéncia da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacéo da abertura da filial.

Para ALTERACAO:

o Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial, emitida pela Junta
Comercial da UF da sede(3)
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacdo
de alteracéo da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da alteragdo da filial.




Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)
a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para a UF da sede
o Certiddo Simplificada em que conste o novo endereco da filial na UF de destino (3) 3
ou uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacado de transferéncia da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da transferéncia da filial.
b) transferéncia de uma UF que n&o a da sede para outra UF
Sao necessarios documentos e procedimentos:
e naJunta Comercial da sede, conforme item "1 — SOLICITACAO A JUNTA
COMERCIAL ONDE SE LOCALIZA A SEDE";
¢ na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de destino conforme
item "a" acima.

Para EXTINCAO:

¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacéo de
extingdo da filial (3) 3
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da extingéo da filial.

OBSERVACOES:

(1) Caso a cOpia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacdo da documentacdo, a vista do documento original.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagdo do nimero do registro. (Vide Instrugéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Deverd ser comprovada a participagdo no mencionado
recadastramento ou a condicdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(3) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um uUnico DARF sob o
codigo 6621.

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

5.2.2-
5.22.1-

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS
No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd constar o ATO:

310 - OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:

5.22.2-

e 029 - Abertura de filial com sede em outra UF

030 - Alteracgéao de filial com sede em outra UF;

031 - Extincdo de filial com sede em outra UF;

036 - Transferéncia de filial para outra UF;

037 - Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF.

ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
No caso de alteracdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da

filial, cépia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica contendo a mudanca
de nome. Vide item 10.2.1.

5223-

COMUNICACAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE




Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a
Junta Comercial informara a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da
empresa o NIRE atribuido.




6 - FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERAGCAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacao onde se localiza a sede e no 6rgao de registro
do outro pais, observada a legislagéo local.

6.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

6.1.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

~ N% DE
ESPECIFICACAO VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracéo,
transferéncia ou extingao de filial (ato constitutivo ou altera¢éo do ato constitutivo, quando
revestirem a forma particular, ou certidéo de inteiro teor do ato constitutivo ou da alteracéo do
ato constitutivo, quando revestirem a forma puablica, ou instrumento de deliberacéo de
administrador, se prevista a hipétese no ato constitutivo), os seguintes documentos, conforme
0 Ccaso:
a) ABERTURA:
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 1
e DARF / Cadastro Nacional de Empresas (1) (2)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO:
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 1

OBSERVACOES:

(1) O valor do CNE é devido em relagéo a cada filial aberta, bem como em relagédo ao ato constitutivo ou
alteracao do ato constitutivo que contiver a deliberagédo de abertura.

(2) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

6.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1- ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo ou de alteragdo do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberacéo de administrador, neste caso, se houver autoriza¢do no ato
constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endere¢o completo da filial e, nos casos de
alteracao ou extin¢cdo, também o seu NIRE.

6.1.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pais;

033 — Alteragéo de filial em outro pais;

034 — Extingdo de filial em outro pais;

6.1.2.3- FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteracéo ou extingdo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracédo do ato
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constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas contratuais cujos
dados sejam objeto de cadastramento.

6.1.2.4- DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relacao a filial aberta, a indicacdo do endereco completo da filial no exterior
e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional.




[ - TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede da empresa para outra unidade da federagdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para onde
sera transferida.

7.1 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSNFERENCIA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE

LOCALIZAVA
7.1.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N® DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular, procurador

com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1) 1

¢ Alteracdo do ato constitutivo, com sua consolidacdo, quando revestir a forma particular 3

ou certiddo de inteiro teor da altera¢éo do ato constitutivo, com sua consolida¢éo, quando
revestir a forma publica (2).

¢ Original ou coOpia autenticada (3) de procuragao com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando a altera¢do do ato constitutivo for
assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada

por instrumento publico. 1
o Copia autenticada (3) da identidade (4) do signatério do requerimento. 1
o Ficha de Cadastro Nacional - FCN FI.1. 1

o Comprovantes de pagamento(5):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (c6digo 6621) (6).

OBSERVACOES:

(1) Ver Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011).

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado pre¢o
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacgéo,
somado ao preco do ato.

(3) Caso a cOpia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacdo da documentacdo, a vista do documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, € exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagdo do nimero do registro. (Vide Instrugéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participacdo no mencionado
recadastramento ou a condicdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(5) No DF,o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cbdigo 6621.
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(6) Nimero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

7.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1- BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentagdo, € recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da
federacao para onde ela sera transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por colidéncia
(por identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, serd necessario mudar o nome da EIRELI na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no préprio instrumento de alteracdo do ato constitutivo
para transferéncia da sede.

N&do sendo feita a prote¢do ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federacdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois processos,
sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteracdo do ato constitutivo
procedendo a mudanca do nhome empresarial.

NOTA - A protecdo ao nome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa em
cuja Junta Comercial ele esta registrado.

7.1.2.2- TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO

O prontuéario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruir4 a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara
em seus registros cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.23- EMPRESAS CUJOS ATOS DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)

7.2 - SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANS~FERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

7.2.1- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

DOCUMENTA(;AO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N° DE
NA JUNTA COMERCIAL DE DESTINO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular, procurador
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1

e Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde essa se localizava:

» alteragcdo do ato constitutivo, com sua consolidagdo, quando revestir a forma particular,
ou certiddo de inteiro teor, com consolidacéo do ato constitutivo, quando revestir a 3
forma publica (1)
ou Certidao de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela Junta
Comercial.

¢ Original ou coOpia autenticada (2) de procuracao com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracao devera ser passada por

instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

e Comprovantes de pagamento(4):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (c6digo 6621) (5).

OBSERVACOES:
(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
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somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacdo da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do numero do registro. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participagdo no mencionado
recadastramento ou a condigdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cédigo 6621.

(5) Nimero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.




8 —-DESCONSTITUICAO-

LIQUIDACAO - EXTINCAO

8.1- EXTINCAO

8.1.1- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
No caso de extingdo em que as fases de DESCONSTITUICAO E LIQUIDACAO (com seu
encerramento) sejam praticadas em um Unico instrumento
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular, procurador
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1
o Extincdo, assinada pelo titular ou seu procurador, em que se formalizem as fases de
dissolucéo e de liguidacdo (com seu encerramento) em um so6 ato (1). 3
¢ Original ou cépia autenticada (2) de procuracéo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o ato de
extingdo for assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracao devera
ser passada por instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatario do requerimento. 1
e Aprovacao prévia de érgdo governamental, quando for o caso (4). 1
o Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da 1
Fazenda Nacional; 1
e Certiddo Especifica, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
o Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, 1
fornecido pela Caixa Econbmica Federal;
Se a empresa for microempresa ou empresa de pequeno porte, € dispensavel a
apresentacéo das certidées acima mencionadas (art. 92, LC 123/2006).
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacédo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicagdo do ndimero do registro. (Vide Instrugéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacao da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participacdo no mencionado
recadastramento ou a condicdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(4) Ver Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011.

(5) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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8.2- ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1- FORMA DA EXTINGAO

O ato de extincdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicao.

8.2.2 - ELEMENTOS DA EXTINGAO

O ato de extin¢cdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Extincao);
b) predmbulo;
¢) corpo do instrumento:
- clausulas obrigatérias;
d) data;
e) assinatura.

O ato de extincdo deverd ser apresentado em trés vias, sendo pelo menos uma original. As
vias adicionais, que vierem a ser apresentadas, serdo cobradas de acordo com a tabela de pregos de
cada Junta Comercial.

8.2.3- PREAMBULO DO ATO DE EXTINCAO
Devera constar do preambulo:
a) qualificacdo completa do titular;
b) qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ); e
¢) aresolucdo de promover o encerramento da empresa.

8.2.4 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE DESCONSTITUICAO E LIQUIDACAO DA EMPRESA
NO MESMO ATO

Deverdo constar do instrumento:

a) aimportancia atribuida ao titular, se for o caso;

b) referéncia a assuncdo, pelo titular, do ativo e passivo da empresa porventura
remanescente; e

c¢) indicacgdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53, inciso X do Decreto 1.800/96).

8.25 - ASSINATURA DO ATO DE EXTIN(;AO
O instrumento devera ser assinado pelo titular ou, se for o caso, por seu procurador.

8.2.6 - EXTINGAO POR FALECIMENTO DO TITULAR

Caso, na partilha, os sucessores tenham decidido pela liquidagdo da EIRELI, e o inventario
tiver sido feito por escritura publica (ver item 3.2.9 deste Manual), a respectiva certiddo de inteiro teor
deverd ser juntada ao ato de extingdo. No caso de inventario judicial é indispensavel a apresentacédo do
respectivo alvara judicial especifico para a préatica do ato. Caso o inventario j4 tenha sido encerrado,
deverd ser juntado ao ato a ser arquivado a cépia autenticada do formal de partilha (partes necesséarias
para comprovacdo da partilha). Nessa hipotese, os herdeiros serdo qualificados e comparecerdo na
condicao de sucessores do titular falecido (art. 992, CPC).

8.2.7 RUBRICA

As folhas do ato de extin¢do, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas pelo titular ou, se for o
caso, por seu procurador. (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso ).

8.2.8 - VISTO DE ADVOGADO

N&o é obrigatdrio o visto de advogado no instrumento de desconstituigdo.

8.3 - NO CASO DE EXTINCAO, EM QUE AS FASES DE DESCONSTITU[QAO E
LIQUIDACAO SEJAM PRATICADOS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS:

8.3.1- DESCONSTITUICAO




8.3.1.1- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

. N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, titular, procurador com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1
e Decisdo de desconstituicdo assinada pelo titular ou seu procurador (1). 3
e Original ou cépia autenticada (2) de procuracdo com poderes especiais, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou a decisdo de desconstituicdo for assinado por
procurador (3). Se o titular for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento. 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticagdo poderd ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacédo da documentacao, a vista do documento original.

(3) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representé-lo, como procurador, na deliberacdo. N&o se aplica,
portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074, CC/2002.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do numero do registro. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998). Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participagdo no mencionado
recadastramento ou a condigdo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.2- LIQUIDACAO - INICIO DE LIQUIDACAO E DECISOES INTERMEDIARIAS A DE
ENCERRAMENTO
8.3.2.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
~ N¢ DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, titular, procurador com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1
o Decisdo do titular, intermediéria & que considerar encerrada a liquidacao (1). 3
e Original ou cépia autenticada (2) de procuracdo com poderes especiais, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou a deliberagéo for assinada por procurador (3). Se
0 socio for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico. 1
o Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a coOpia nao seja autenticada, a autenticagdo podera ser efetuada pelo
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servidor, no ato da apresentacdo da documentacgéo, a vista do documento original.

(3) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na deliberacdo. N&o se aplica,
portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074, CC/2002.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do numero do registro. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participacdo no mencionado
recadastramento ou a condigcéo de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)

(5) NUmero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.3- ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO
8.3.3.1- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, titular, procurador com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151). 1

o Deliberacéo do titular, que considerar encerrada a liquidacao (1). 3

¢ Original ou cOpia autenticada (2) de procuragcao com poderes especiais, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou a deliberagdo que considerar encerrada a
liquidacéo for assinado por procurador (3). Se o outorgante for analfabeto, a procuracao
deverd ser passada por instrumento publico.

o Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatério do requerimento.

o Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

e Certiddo Especifica, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

o Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela Caixa Econbmica Federal;

[ U G RN I

Se a empresa for microempresa ou empresa de pequeno porte, é dispensavel a
apresentacéo das certiddées acima mencionadas (art. 9°, LC 123/2006).

e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional serd cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacdo da documentacgéo, a vista do documento original.

(3) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na deliberacdo. Ndo se aplica,
portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074, CC/2002.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro. (Vide Instrucéo
Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).0Obs.: A revalidacdo da identidade é dispensada para
estrangeiros portadores de visto permanente que tenham participado de recadastramento anterior
e que tenham completado sessenta anos de idade, até a data do vencimento do
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documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser comprovada a participacdo no
mencionado recadastramento ou a condi¢do de deficiente fisico. (Lei 9.505, de 15/10/1997)
(5) Nimero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.4 -

8.4.1-

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

DECISAO DE DESCONSTITUICAO

A decisédo deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;

c) aresolucédo de dissolucao;

d) aindicacao e qualificacao do liquidante;

e) data;

f) assinatura.

A decis@o deverd ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

O liquidante deve providenciar a publicacdo da decisdo de desconstituicdo (inciso I, art.

1.103, CC/2002).

8.4.2 -

DECISAO DE EMPRESA EM LIQUIDACAO
Essa decisdo refere-se ao(s) caso(s) em que seja(m) realizada(s) decisdo(des)

intermediéria(s) a que considerar encerrada a liquidagéo.

8.4.3 -

8.4.4 -

A decis&o deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;

c) as resolugBes tomadas (por exemplo, aprovacédo do relatério e o balango do estado da
liguidacao; autorizagdo para o liquidante contrair empréstimo bancario para pagamento
de determinadas obrigacdes inadiaveis etc.);

d) data;

e) assinatura.

A decisédo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

DECISAO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

A deciséo deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;

c) a resolucdo de aprovacdo das contas e encerramento da liquidacdo (a extingdo da
empresa dar-se-a com o0 arquivamento desta decisdo) e indicacdo do responsavel pela
guarda dos livros (art. 53, inciso X do Decreto n° 1.800/96);

d) data;

€) assinatura.

A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

EMPRESAS CUJOS ENCERRAMENTOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVAGCAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)




O - PROTECAO, ALTERACAO OU
CANCELAMENTO DE PROTECAO DE NOME

EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome
Empresarial séo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o nome
empresarial.

9.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

9.11- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

- N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Requerimento de Certidao Simplificada dirigido a Junta Comercial. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (1).
OBSERVACOES:
(1) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF
9.2 - SOLICITAC}AO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERAC}AO
9.2.1- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos do requerimento, dispensada a
assinatura). 1
e Requerimento de protecéo, alteracdo ou cancelamento de protecdo de nome empresarial
(1) com assinatura do administrador ou procurador com poderes especificos. 2

¢ Original ou cépia autenticada (2) de procuragdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracao devera ser passada por
instrumento publico. 1

Protecdo de nome empresarial

o Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da empresa.

Alteracéo da protecéo

o Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da empresa
ou uma via da alteracdo do ato constitutivo que modificou 0 nome empresarial, arquivada
na Junta da sede,
ou Certid&o de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento. 1




¢ Comprovantes de pagamento (3):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas ( nos casos de registro da protecdo e de sua
alteracdo) (codigo 6621) (4).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 2 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a cépia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor da Junta
Comercial, no ato da apresentacédo da documentacao, a vista do documento original.

(3) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cbdigo 6621.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.3.1- COMUNICACAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial
da unidade da federac¢éo onde se localiza a sede da empresa.

9.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe & empresa promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que haja
protecdo do nome empresarial da empresa, a modificagdo da protecdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial.




10 - OUTROS ARQUIVAMENTOS

10.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular, procurador
com poderes especificos ou terceiro interessado (art.1.151). 1
o Instrumento a ser arquivado (1). 3
o Original ou cépia autenticada (2) de procuracdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou instrumento for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragéo devera ser passada
por instrumento publico. 1
e Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatario do requerimento. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (1).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via adicional seré cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao preco do ato.

(2) Caso a copia nao seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentagéo da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacédo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do numero do registro. Obs.: A
revalidacdo da identidade € dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior e que tenham completado sessenta anos de
idade, até a data do vencimento do documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. (Vide
Instrugdo Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

10.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

10.2.1 - ALTERAC}%O DE NOME EMPRESARIAL - FILIAIS EM OUTRAS UNIDADES DA
FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a empresa promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relacéo a essas filiais.

Sao documentos hébeis para essa finalidade uma via da alteragdo do ato constitutivo
modificando 0 nome empresarial arquivada na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor ou
cépia autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteracdo do nome
empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 —- OUTROS
DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 — Alteracdo de Nome Empresarial.

—
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10.2.2- PREPOSTO — ARQUIVAMENTO DE PROCURACAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo nomeando preposto quanto houver
limitacdes contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem
conhecidas da pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174, CC/2002).

A modificagcao ou revogacao do mandato deve, também, ser arquivada, para o0 mesmo efeito
e com idéntica ressalva (Paragrafo Unico do art. 1.174, CC/2002).

10.2.3- CONTRATO DE ALIENAGCAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacédo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
empresa, na imprensa oficial. A publicacdo podera ser em forma de extrato, desde que expressamente
autorizada no contrato.




11 - RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA

11.1- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

11.1.1- AGAO DA JUNTA

A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicag¢éo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagdo pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo a
empresa, apos a anotacao, cancelar o seu registro.

11.1.2- EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO
Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacéo pertinente (prontudrio, cadastro e livro especial).

11.1.3- PRECOS
N&o hé& cobranga de precos de servigos.

11.1.4- FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas Comerciais dos Estados onde a
empresa mantenha filial a respeito das comunicacdes referentes a faléncia e recuperacao judicial da
empresa, cabendo a essas Juntas proceder a atualiza¢do do prontuério e cadastro respectivos.




