PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE RONDONIA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

MANUAL DE ORIENTACAO
CUSTAS JUDICIAIS
Versao: 1.1 - data 25/02/11

I — Art. 285, §§ 1°, 2° e 3° - Diretrizes Gerais Judiciais.

a) Calculo da atualizacdo monetaria

Esgotado o prazo legal estabelecido para o recolhimento das custas e das despesas
processuais, incidirdo sobre os valores atualiza¢cdo monetaria e juros de mora. O prazo legal
para recolhimento estd disciplinado na Lei n. 301/90 e em diversos artigos, conforme a
matéria tratada, nas Diretrizes Gerais Judiciais - DGJ. Como exemplo, o art. 9° da Lei n.
301/90, que manda recolher a diferenca do valor da causa alterado para maior no prazo de
até 30 (trinta) dias; e o art. 124, I, das DGJ, que da prazo de 5 (cinco) dias para recolher
custas judiciais, inclusive remanescentes.

Sera utilizado como fator de atualizagdo monetaria o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor — INPC.

Para uma aplicagdo mais pratica, utilize a Tabela de Fatores de Atualizacdo
Monetéria, de autoria de Gilberto da Silva Melo, publicada mensalmente pela Corregedoria
Geral de Justiga, de acordo com o Provimento 013/98-CG.

O célculo da atualizagdo consistira na multiplicagdo do fator correspondente ao més
de vencimento da obrigagdo pelo valor nominal do débito. Exemplo:

e Valor da causa: R$ 1.000,00

Custas iniciais (1,5%): R$ 15,00

Prazo de pagamento: vencido em 15/10/2010 — més de vencimento da
obrigacdo: OUTUBRO/2010

Data da atualizagdo: 6/1/2011 — tabela vigente nesta data: a publicada em
14/12/2010, no DJE n. 228/2010

DJE. N. 228/2010 - terca-feira, 14 de dezembro de 2010 Tribunal de Justica - RO 2

CORREGEDORIA-GERAL

TABELA DE FATORES DE ATUALIZACAO MONETARIA

TABELA DE FATORES DE ATUALIZACAO MONETARIA
Publicada de acorde com o Provimento 013/98-CG
Més de Referéncia: NOVEMBRO DE 2010

e Fator utilizado: 1,0195948 — correspondente ao més de vencimento da
obrigacao
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DJE. N. 228/2010 - terca-feira, 14 de dezembro de 2010 Tribunal de Justica - RO 3
ABR 1,9265529 1,7558232| 1,4812066| 1,3891921| 1,3095608| 1,2573570| 1,2172365
MAI 1,9105047 1,7439642| 1,4610442| 1,3835197| 1,2977513| 1,2558500 1,2140799
JUN 1,8996765 1,7423961| 1,4467217| 1,3780077| 1,2887302| 1,2542195| 1,2109315
JUL 1,8883464 1,7318319| 1,4475902| 1,3711519| 1,2901493| 1,2550980| 1,20718%92
AGO 1,8676159 1,7121423| 1,4470114| 1,3612150| 1,2897624| 1,2537189| 1,2033385
SET 1,8529774 1,6975434| 1,4444115| 1,3544428| 1,2897624| 1,2539697 | 1,1962805
ouT 1,8448600 1,6835688| 1,4326636| 1,3521442| 1,2878306| 1,2519666| 1,1932972
NOV 1,8276798 1,6575463| 1,4270980| 1,34984984| 1,2804043| 1,2466062| 1,1897281
DEZ 1,8044030 1,6031979| 1,4218372| 1,3439361| 1,2735273| 1,2413923| 1,1846341

2008 2009 2010
JAN 1,1732536 1,1018385| 1,0583022
FEV 1,1652136 1,0948316| 1,0490704
MAR 1,1596473 1,0914481] 1,0417779
ABR 1,1537631 1,0892605| 1,0344335
MAI 1,1464260 1,0833113| 1,0269368
JUN 1,1355249 1,0768502| 1,0225399
JUL 1,1252848 1,0723464| 1,0236659
AGO 1,1187958 1,0698856 | 1,0243830
SET 1,1164513 1,0690304| 1,0251006
v OUT p1,1147791 1,0673227 1=_1,0195948 »— fator correspondente ao més de
NOV 1,1092329 1,0647672] 1,0103000 vencimento da obrigagéo
DEZ 1,1050338 1,0608421| 1,0000000

e (dlculo: Fator correspondente ao més de vencimento da obrigagdo
(1,0195948 ) X Valor nominal do débito (R$ 15,00)

e Valor atualizado: 15,00 x 1,0195948 = R$ 15,29

b) Calculo dos juros de mora

Sobre o valor atualizado monetariamente, incidirao juros de mora, no percentual de
1% (um por cento) ao més, ou fracdo, ndo capitalizaveis.

O termo “nao capitalizaveis” significa juros simples.

Entende-se por fragcdo qualquer periodo de tempo inferior a um més, ainda que igual
a 1(um) dia. Nesses casos, 0s juros serao proporcionais ao numero de dias do més nao
completado, considerando-se duas casas decimais. O prazo de més expira no dia de igual
numero do dia do vencimento, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia.

Retomando o exemplo anterior:
e Prazo de pagamento: vencido em 15/10/2010.

e Em15/11/2010, foi completado 1 (um) més (“O prazo de més expira no dia
de igual namero do dia do vencimento™).

e Em 15/12/2010, foi completado 2 (dois) meses.

e A data de atualizagdo corresponde a 6/1/2011; entdo, nesta data, como nao
foi atingido o periodo inteiro (3 meses), 0s juros serao proporcionais ao
numero de dias do més ndo completado.
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1 més 2 meses més incompleto

e C(Calculo da quantidade de dias do més ndo completado: de 16/12/10 a
06/1/11 transcorreram 22 dias (Art. 132 do Codigo Civil: exclui-se o dia do
comeco e inclui-se o ultimo dia)

e Célculo do percentual de juros proporcionais: (1% +30) x 22 dias =0,73%
(“considerando-se duas casas decimais)

e (Calculo do percentual total de juros: 1% (um més completado) + 1% (dois
meses completados) + 0,73% (més incompleto) = 2,73%

e (Calculo dos juros totais: RS 15,29 (valor atualizado) x 2,73% = RS 0,42

e Valor total do débito: RS 15,29 (valor atualizado) + RS 0,42 (juros totais) =
RS 15,71

e IMPORTANTE: calculo efetuado para pagamento no mesmo dia de
atualizacdo do débito. No exemplo em questio, 6/1/2011.

Outro exemplo quanto a contagem do prazo: obrigac¢ao vencida em 30/12/10. Em
30/01/11 o prazo completara 1 (um) més. O més de fevereiro apresenta apenas 28 (vinte e
oito) dias (anos bissextos, 29), ndo tendo o dia 30 para completar o periodo de 2 meses.
Neste caso, considera-se o més completado no dia 01/03/11 (o prazo de més expira no dia
de igual nimero do dia do vencimento, ou no imediato, se faltar exata correspondéncia).

IT — Art. 291, §§ 1°, 2° e 3° - Diretrizes Gerais Judiciais.

a) Intimacao para pagamento do débito

Os processos findos ndo poderao ser arquivados sem que o escrivao certifique, nos
autos, estarem integralmente pagas as despesas forenses.

Constatada a existéncia de débitos, o escrivdo providenciara a intimacdao do
responsavel (parte devedora e seu advogado) por meio do Didrio da Justica Eletronico, para
pagamento do débito no prazo de 5 dias, sob pena de encaminhamento a Fazenda Publica
para inscri¢do em Divida Ativa.
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e Modelo de Intimacgao

PODER JUDICIARIO / COMARCA DE
JUiZO DE DIREITO DA
JUIZ(A) DE DIREITO

INTIMACAO

PARTE: FULANO DE TAL

ADV: (OAB )
Processo - Tipo/Classe:
Requerente: - Requerido:

Fica intimada a parte FULANO DE TAL, bem como seu advogado, para
recolhimento do débito relativo a (custas iniciais, finais,
recursais, etc) nos autos mencionados, no prazo de 5 (cinco) dias, sob
pena de encaminhamento do débito a Fazenda Publica para inscri¢cdo
em Divida Ativa. Publique-se. Cumpra-se.

Comparecendo a parte para efetuar o pagamento, ser-lhe-4 apresentado o valor, com
atualizacdo monetaria e juros de mora (ver item I, “a” e “b”).

Realizado o pagamento, o comprovante serd juntado aos autos e o Boleto Bancario
vinculado ao respectivo processo, por meio da funcionalidade “Registro de Emissao de
Boletos”, no moédulo “F1 — Cadastros”, do Sistema de Automagao Processual — SAP (ver
Manual sobre o assunto).

b) Expedic¢do da Certidao de Débito

Nao tendo sido atendida a intimagao, o escrivao emitird Certidao de Débito em que
serdo especificados os valores devidos, com atualizacdo monetaria e juros de mora.

e Modelo de Certiddo de Débito

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE RONDONIA
COMARCA DE

CERTIDAO DE DEBITO

Certifico que em processo deste juizo consta débito decorrente do néo
pagamento de custas e despesas processuais, cujos dados s&o o0s
seguintes:

DEVEDOR

Nome do Devedor:
Endereco:
CPF/CNPJ:

ORIGEM - SENTENCA JUDICIAL
Processo n°:

Data da Decisao:

Acéo:
Autor:
Réu:

DISCRIMINAGAO DO DEBITO (atualizado, e com juros de mora, até a
data da certidéo)

Tipo: (custas finais, iniciais, recursais, etc)

Data final concedida para o pagamento:

Valor atualizado: R$ Juros: R$ Total: R$

E para constar, eu , em observancia ao

disposto no Art. 291 das Diretrizes Gerais Judiciais do Poder Judiciario do
Estado de Rondénia, lavro a presente certiddo para efeito de
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encaminhamento do débito a Fazenda Publica para inscricdo em Divida
Ativa. Dado e passado nesta Comarca de em__ de
de 20__.
ESCRIVAO

¢) Encaminhamento eletronico do débito para inscricio em Divida Ativa

Imediatamente apos a expedi¢ao da Certidao de Débito, o valor sera encaminhado
eletronicamente a Fazenda Publica Estadual, que realizara os procedimentos necessarios
para inscri¢ao do débito em Divida Ativa.

O encaminhamento eletronico ¢ realizado no site da Secretaria de Estado de
Finangas — SEFIN. O acesso ¢ permitido somente aos servidores previamente cadastrados
(consultar a COREF sobre cadastramento de usuarios), conforme etapas a seguir:

e Acessar a pagina da SEFIN, digitando o endereco www.sefin.ro.gov.br

e Na pagina inicial, escolher as opgdes “Servigos”, “Sistemas” e “PROJUDI”:

| & SEFIN - Secretaria de Finangas do Estado de Rond... | - ~ [ f=h v Paginav Seguranga~v Ferramen

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA

\
SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
Ronddnia, 06 de Janeiro
Pagina Inicial Institucional @ Informagdes ~ Legislacdo Noticias « Downloads Fale Conosco
¥ %EE"E%SSSETS Se Consultas >| n
— Pal Sistemas % ProuuDICOM S — EBMAIL=
Portal do Contribuinte FrERm: Pi w
DARE Awulso SEPD ¥ Portal dos Municipios i
Consulta REDESIM Estadual T PR &
Impresséio de IPVA = Senha
e v Dentincia Eletranica REDESIM NACIONAL =
< Z 3 i
Certid3o Negativa —| GNRE Nota Fiscal Eletranica
SINTEGRA - Consuits #0 Sewvidor Estadual ¥ Consulta de Protacolo
Cadastro Nacional
Impressin de DARE Agg SoANC Essgﬁerégsé‘i‘gﬁgﬁj“jb"m e
d
SINTEGRA 6¢ sintecRA p—— Matricula
Regulamento do ICMS & Dif Tira Ddvidas e
ANEXOS o =os B £ —

e Napdagina que se abrir, digitar o CPF e senha cadastrada (consultar COREF
sobre cadastro de senhas) e clicar em “entrar”:

Bem Vindo

Bem vindo ao Sitafe WEB da Secretaria de Estado de Finangas de Rondénia,
implantando para registro, controle e eficente atendimento das demandas
tecnoldgicas prestadas aos usuarios internos e externos da SEFIN, contribuindo para
a agilidade, seguranca, confiabilidade e otimizacdo dos trabalhos e servigos.

A partir desta tela, somente pessoas autorizadas terdo acesso. Caso ndo tenha
cadastro, entre em contato com a GEINF Resolve pelo fone 3211-6100.

NOVA SENHA:
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e logado ao sistema SITAFE web, escolher as opgoes
“ENCAMINHAMENTO”, “DIVIDA ATIVA” ¢ “CADASTRAR”:

SITAFE

WEDB

INICIO

1a, implantando para registro, controle e eficiente atendimg
eguranca, confiabilidade e otimizacdo dos trabalhos e serv

a0s usuarios internos e externos da SEFINT

Bemwvindo ao QLR G CADASTRAR

; CADASTRAR
A partir desta tela, somente pessoas autorizau mssu_—éawmwi;ha cadastro, entre em contato com a GEINF Resolve peld

oive Secretaria de Estado de Financas
E=itd Todos os direitos reservados
1\ @ Copyright 2

o Desenvolvimento: WEE/GEINF

e Na janela seguinte, escolha o botdo correspondente a identificagdo do
devedor: CPF ou CNPJ.

e Digite a identificagdo do devedor usando apenas nimeros (ndo use pontos
ou tracos).

e Selecione a natureza do débito.

Observagoes:

1) servidores de cartérios judiciais CIVEIS terdo a op¢do “custas processuais”;

2) servidores de cartorio judiciais CRIMINAIS terdo as opgoes “custas processuais” e “Multa
em Processo Penal”

3) “custas processuais” englobam todas as custas e despesas processuais devidas ao Poder
Judiciario do Estado de Rondoénia

4) “multa em processo penal’ refere-se a multa pena, prevista no art. 49 do Codigo Penal, e
pertence ao Fundo Penintencidrio

SITAFE

WEB

INICIO ENCAMINHAMENTO ~ SAIR

Protocolo de Encaminhamento & Divida Ativa:
clicar no botédo corresponde a opgac de identificacao do devedor: CPF ou CNPJ

igitar a identificagio do devedor (apenas
niimeros)

2 Inscricio Estadual

A\

Selecione a Natureza: 001 - TJ - MULTACONERAHIAL
£51-TJ - MULTA CONTRATUAL

002 - TJ - CUSTAS PROCESSUAIS
016 - TJ - CUSTAS EXTRA-JUDICIAIS
003 - TJ - RESSARGIMENTO AO ERARIO PUBLICO
Secretaria de Estado dés&jg 017 - TJ - MULTA EM PROCESSO PENAL

Todos os direitos reservado?
@ Copyright 2007
Desenvolvimento: WEB/GEINF

Prosseguir

selecione a natureza do débito

e Nasequéncia, informar o valor do débito, data de atualizagdo e o nimero do
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processo judicial.

e No campo “principal”, digitar o valor total do débito (com juros de mora e
atualizagdo monetaria), conforme constante na Certidao de Débito (ver item
II, “b”). ATENCAO: nio use ponto separador de milhar; usar apenas
virgulas dos centavos.

e No campo “data de atualiza¢cdo”. informar a data de atualizacao do débito,
que sera idéntica a data de preenchimento da Certiddo de Débito.
ATENCAO: informar a data no seguinte formato DD/MM/AAAA.

e No campo “processo judicial”, informar o nimero do processo judicial que
originou o débito. Informar apenas nimeros. Desconsidere pontos e tragos.
O campo comporta os 20 digitos de numeracao processual, estabelecido
Pelo Conselho Nacional de Justica. Informar inclusive os “zeros” que se
verificarem no come¢o do numero.

e Finalizar o preenchimento clicando botao “confirma”.

SITAFE

vV C D
INICIO ENCAMINHAMENTO v |  SAIR

Quinta-Feira, 06 de

* Certidao de Divida Ativa

Nome/Razéo Social - ‘Fuu\m} DE TAL
ntificacdo : lﬁwumwu

Langamento

Principal
Data de

Atualizacdo
Processo Judicial

Finalizar

campos de preenchimento automatico pelo sistema

Confirma || Corrige H Cancela ‘

e Ap6s o clique no botao “confirma”, o sistema informa que os dados estao
prontos para serem encaminhados. Esta mensagem serve de alerta ao
usudrio para que confira as informagdes digitadas.

Mensagem da pagina da web l&J

TITL

f "y | Seus dados estao prontos para serem enviados,
"' Por Favor selecione 'Ok’ para prosseguir ou 'Cancelar’ para abortar,

[ ok || concelar |

e Clicando em “Cancelar”, as informacdes nao sdo salvas e o usuario pode
refazer o procedimento, corrigindo eventuais erros.
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Mensagem da pagina da web l&l

!-, Processo Cancelado. Os dados nao foram enviados.

—c—

e Clicando em “OK”, as informagdes sao encaminhadas a Fazenda Publica.

e Na sequéncia, clique no botdo “imprimir” para acesso a “Certiddo de
Encaminhamento a Divida Ativa”. Este documento comprova o
encaminhamento das informacdes.

CERTIDAO DE ENCAMINHAMENTO A DIVIDA ATIVA N° 00000000000000

Processo Judicial n° 00000000000000000

Identificacdo do Devedor:
Nome/Razio Social: FULANO DE TAL
CPF/CNPI: 00000000000

Identificacdo do Débito:

Valor do Débito: R$ 000,00
Atualizado até: DD/MMIAAAA
Envio das Informacgdes::
Data do Envio: DD/IMM/AAAA
Responsavel: NOME DO SERVIDOR DO TJRO

Certificamos que as custas processuais remanescentes dos autos do processo acima identificado foram encaminhados eletronicamente para a
inscricdo na Divida Ativa do Estado de Rondénia na forma do § 2° do artigo 2° do Decreto n° 11.627/05.

Certiddo emitida pelo acesso restrito por meio de senha pessoal ao sitio eletrénico da SEFIN na internet www.sefin.ro.gov.br.

e Clique na opgao “Imprimir” e junte a “Certidao de Encaminhamento a
Divida Ativa” aos autos. Apds esse procedimento, nao havendo nenhum
outro a ser realizado, os autos poderao ser arquivados.

III — Controle de versoes.

Versao Data Alteracao

1.0 06/01/11 | -

1.1 25/02/11 |1) Alteracdo do nome “Manual de Orientagdo Provimento
016/2010-CG” para “Manual de Orientagdo Custas Judiciais”.

C:\Users\203791\D Manual de Orientagdo - izagdo, juros, divida ativa.doc




PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE RONDONIA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

2) Alteragao da orientagdo quanto ao preenchimento do numero do
processo judicial, quando do encaminhamento para inscri¢ao em
Divida Ativa, de 17 para 20 digitos.
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