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ESTADO DO PIAUI
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 004 /2007

Dispde sobre as hipoteses de consulta, vista,
retirada, devolucéo de autos e extracdo de copias
reprograficas de pecas processuais pela parte e
seus procuradores

O Desembargador RAIMUNDO NONATO DA COSTA ALENCAR,
Corregedor Geral da Justica, no uso das atribui¢bes que lhe confere o art. 27, caput, da
Lei n®3.716, de 12 de dezembro de 1979,

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica é érgéo de disciplina,
fiscalizacdo e orientacdo administrativa com atribuicdo em todo o Estado do Piaui;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizacdo, unificacédo e atualizacao
das normas, para simplificar a consulta de quantos necessitem conhecé-las;

CONSIDERANDO a necessidade imperiosa de dispor sobre as hipdteses
legais de consulta, vista, retirada e devolucdo de autos, e extracdo de copias reprograficas
de pecas processuais pela parte e seus procuradores;

CONSIDERANDO que a falta de regulamentacdo da matéria tem gerado
diversidade de procedimentos e adocdo de praxes viciosas por parte dos Cartéorios das
Varas e Comarcas do Estado do Piaui,

CONSIDERANDO as conclusdes da reunido de otimizacao dos trabalhos no
Judiciario piauiense, realizada dia 26 de fevereiro de 2007 pela Corregedoria Geral da
Justica do Piaui, com participacdo dos juizes, servidores e serventuarios das Varas Civeis
e da Familia da Capital e representantes da seccional piauiense da OAB;

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar as hipoteses de consulta, vista, retirada e devolucdo de
autos, e extracdo de copias reprograficas pela parte e procuradores.



I - CONSULTAS

1. Ficam os Escrivies e servidores das escrivanias judiciais autorizados a
fornecer as partes e aos advogados diretamente interessados e estagiarios inscritos na
OAB todas as informag6es concernentes ao andamento dos processos de seu interesse,
inclusive o fornecimento dos autos respectivos para serem fotocopiados, quando for
necessario.

2. O estagiario somente tera acesso aos autos de processo quando estiver
habilitado por instrumento procuratorio ou com autorizacdo especifica do procurador e
advogado.

3. Ficam as escrivanias judiciais autorizadas a fornecer as partes, sempre que
possivel, informacBes por via telefénica, sobre processos, excetuando-se 0s atos que se
realizam em segredo de justica (arts. 155, do CPC e 52, XL, da Constituicdo Federal) e
nos procedimentos cautelares de Arresto, Sequiestro e Busca e Apreensdo, que ficardo
condicionadas a prévia consulta ao Juiz, o qual analisara cada caso, tendo em vista 0
disposto nos artigos 815, 823 e 841 do Cdadigo de Processo Civil.

4. As informacdes, que ndo se confundem com as intimacgdes, poderdo se
resumir, a critério do Escrivdo, ao estado atual do processo, notadamente se estiver
concluso ou com vista a uma das partes.

5. Fica autorizada a divulgacao das informagdes processuais via Internet.

Il - VISTAS

DisposicOes Gerais

6. A retirada de autos de processos judiciais e administrativos em andamento
no Cartorio é reservada unicamente a advogados ou estagiarios devidamente habilitados e
regularmente inscritos na OAB, ressalvada, nos processos findos, a retirada por advogado
mesmo sem procuracdo, pelo prazo de dez (10) dias, recolhidas as custas devidas pela
busca efetuada, sendo vedada a retirada de autos por qualquer outra pessoa, inclusive as
partes.

7. Na hipotese de processos tramitando em segredo de justica, 0 seu exame,
mesmo em cartdrio, serd restrito as partes e a seus procuradores.

8. O advogado e o0 estagiario, devidamente habilitados, poderdo retirar 0s autos
de processo mediante requerimento verbal em cartério, com registro em livro proprio,
exceto na fluéncia de prazo, quando os autos ndo poderdo ser retirados, salvo nas
hipdteses expressamente previstas na legislacdo vigente.

9. A vista dos autos sera em cartorio quando, havendo duas ou mais partes,
com procuradores diversos, haja prazo comum para falarem ou recorrerem.

10. Néao sendo o processo de natureza criminal, o juiz, de oficio, mandara
riscar o que nele houver o advogado escrito em cotas marginais ou interlineares.



11. Mensalmente, até o décimo dia util do més subsequente, o escrivdo
relacionara os autos em poder das partes, além dos prazos legais ou fixados, em duas
vias, encaminhando a primeira ao juiz, para as providéncias necessarias e a segunda via,
para acompanhamento e controle, sera arquivada em pasta propria.

12. No livro de carga sera sempre anotado o niamero de folhas que contiver o
processo e o0 numero da OAB do advogado ou estagiario, facultado ao servidor, na
duvida, solicitar sua exibicdo e o endereco profissional daquele.

13. Em se tratando de advogado ndo constituido, a entrega de autos estara
sempre condicionada a prévia autorizagdo judicial escrita.

14. Sempre que receber autos com vista ou para exame, o advogado assinaré a
carga respectiva ou dara recibo que o escrivao colara imediatamente no livro de registro
respectivo.

15. O cartdrio, ao receber os autos, dara baixa imediata da devolugdo no livro
de carga, a vista do interessado.

16. Somente o escrivao ou escrevente especialmente designado é que podera
registrar a retirada e a devolucdo de autos no livro proprio, sempre rigorosamente
atualizado.

17. O advogado deve restituir, no prazo legal ou estipulado, os autos que tiver
retirado de cartorio.

18. Nos feitos criminais, além das medidas anteriores, também deve ser
observado:

18.1 A retirada de processos criminais de cartorio somente podera ser
efetuada por advogado ou estagiario regularmente inscritos na OAB, mesmo sem
procuragéo, pelo prazo de 10 (dez) dias, quando se tratar de processo findo, e por 48
(quarenta e oito) horas, quando em andamento, mas nunca na fluéncia de prazo.

18.2 A vista dos autos serd em cartério quando, havendo dois ou mais
réus com procuradores diversos, haja prazo comum para falarem ou recorrerem.

111 - DEVOLUCAO DOS AUTOS

19. Nao restituidos os autos no prazo legal ou assinalado, retirados de cartorio
pelo advogado ou estagiario, mandara o juiz, de oficio, notificar o advogado para que o
faca em 24 (vinte e quatro) horas.

19.1 N&o restituidos os autos no prazo assinalado, o juiz devera:

a) cobrar, decorrido esse prazo, os autos ndo restituidos, mediante
expedicdo de mandado, para imediata entrega ao oficial de justi¢a, encarregado da
diligéncia;

b) comunicar o fato a secdo local da OAB e ao MP (CP, art. 356).



C) anotar na capa que ndo serd mais permitida a vista fora do cartério até a
resolucdo do processo.

19.2 Restituidos apenas ap0s intima¢do, ndo mais permitir, ao advogado,
a vista dos autos fora do Cartorio, até o enceramento do processo.

IV - COPIA REPROGRAFICA

20. Fica assegurada ao advogado com procuragdo nos autos, ou que exibir no
Cartério procuracdo de qualquer das partes, ainda que ndo juntada aos autos, e aos
estagiarios regularmente inscritos na OAB, estes Ultimos devidamente autorizados pelos
procuradores e advogados das partes, a retirada de autos para extracdo reprografica de
pecas processuais mediante assinatura de livro de carga proprio no Cartorio, no qual
sejam indicados o numero do processo, 0 nome, 0 numero do registro na OAB e o
numero do telefone do advogado.

21. Em qualquer das hipdteses, os autos deverdo ser devolvidos até o final do
expediente.

22. Os advogados sem procuracdo nos autos e as partes em geral que
necessitarem de copias de pecas processuais deverdo preencher requerimento, em duas
vias, no balcdo do Cartério, anotando sua identificacdo e as pecas do processo a serem
reprografadas.

22.1 Com a primeira via e ciente do valor a ser pago como emolumento pela
busca, o interessado fara seu devido recolhimento.

22.2 No mesmo dia, o Cartorio remeterd, com a segunda via da requisicdo, o
processo ao Diretor de Forum, que o devolvera com as copias no prazo de 24 horas, tudo
mediante carga.

22.3 Os interessados retirardo as cépias no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, mediante a apresentacdo da 1° via da requisicdo e do comprovante do
recolhimento.

VI - DOS ESTAGIARIOS

23. O estagiario, para receber carga dos autos dos processos, deverad estar
regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil e credenciado em documento
préprio, subscrito pelo advogado responsavel e dirigido ao Juiz de Direito da Vara,
fazendo constar o numero da inscri¢do do indicado e a plena responsabilidade assumida
pela realizacdo do ato referente a retirada e a devolucdo dos autos no prazo legal.



24. O documento de credenciamento de estagiario ficara arquivado no
cartorio.

25. A retirada dos autos do respectivo Cartorio sera lancada no livro-carga e,
em letra legivel, incluido o nome do estagiario, acompanhado do respectivo nimero de
inscricdo na OAB, bem assim a data da entrega.

26. O credenciamento dos estagiarios vinculados a Defensoria Publica podera
ser realizado pelo Defensor Publico Geral ou defensor pelo mesmo autorizado, através de
comunicacdo ao Juiz Diretor de Forum.

Art. 2° - E proibida, sob qualquer pretexto, a retencio da carteira do advogado
pela Secretaria de Juizo.

Art. 3° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Juiz da Vara.

Art. 4° - Este provimento entra em vigor a partir de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Teresina, 23 de abril de 2007.

Desembargador RAIMUNDO NONATO DA COSTA ALENCAR
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA



