DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO
Edicdo n° 1541 - Brasilia, Disponibilizacdo: Sexta-feira, 20 de Junho de 2014 Publicagéo: Terga-feira, 24 de Junho de 2014

RESOLUCAO STJ N. 7 DE 18 DE JUNHO DE 2014

Regulamenta a Le n. 12527, de 18 de
novembro de 2011, no Superior Tribuna de
Justica e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA,
usando da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XX, do Regimento Interno e
considerando o disposto na L& n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, enalLe n. 12.527, de
18 de novembro de 2011, bem como o que consta do Processo STJ n. 10.773/2013 e o
decidido pelo Conselho de Administragdo na sesséo de 11 de junho de 2014,

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos a serem praticados pelas unidades do
Tribunal para assegurar o cumprimento daLe n. 12.527/2011 e ateracOes posteriores.

8 1° O acesso a informagdo de que trata esta resolugdo aplicase a
documentos e informagdes, inclusive a processos judiciais que sao publicos.

8 2° Consdera-se processo judicia em segredo de justica aquele assim
declarado ou decretado pelo ministro relator encarregado do feito por distribuicdo, o qual
deverg, a todo tempo, afirmé&lo, manté-lo ou revogéalo, conforme o caso, mediante
justificativa escrita e fundamentada nos autos.

8§ 3° O acesso aos processos judiciais em segredo de justica se dard
consoante a legidacao processua vigente.

Art. 2° Para os efeitos desta resolucdo, consideram-se:

| — informac&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
a producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il — documento: unidade de registro de informagfes, qualquer que sga o
suporte ou formato;

Il — informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV — informacdo pessod: aquela que diz respeito a intimidade, a vida
privada, a honra e aimagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais,
tais como endereco, telefones residencia e celular, nimero de inscricdo no cadastro de


ioaia
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http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm
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pessoas fiscas (CPF), numero da carteira de identidade (RG), carteira funciona e

passaporte de magistrados e servidores;

V — tratamento da informag&o: conjunto de acBes referentes a producgéo,
recepcdo, classificagdo, utilizagcdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo, destinacéo e controle
dainformacao;

VI — disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos e sistemas autorizados,

VIl — autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIIlI — integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
quanto aorigem, ao transito e ao destino;

IX — primariedade: qualidade da informac&o coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

Art. 3° O direito fundamental de acesso a informacfes e documentos €
assegurado pelo Tribunal nos termos desta resolugédo e executado em conformidade com
0s principios basicos da administracdo publica e com as seguintes diretrizes.

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como

excecao;

II"= divulgacéo de informactes de interesse publico, independentemente
de solicitagao;

Il —implementagdo da politica de gestéo de documentos do Tribunal;

IV — utilizagdo de meios de comunicagdo viahilizados pela tecnologia da
informagao;

V — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparénciano Tribundl;
V| — desenvolvimento do controle social daadministracéo do Tribunal.

Paragrafo Unico. O direito de acesso a informacéo serd franqueado
mediante procedimentos objetivos e &geis, de forma transparente e clara e em linguagem
de f&cil compreensdo.

CAPITULO1
DO ACESSO AOSDOCUMENTOSE INFORMACOES

Art. 4° O acesso aos documentos e informagdes compreende, entre outros,
o direito de obter:

| — orientacéo sobre 0s procedimentos para a consecucao do acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrado ou obtido o documento ou ainformacéo
ameada;

Il — informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou
acumulados pelo Tribunal em tramitacéo ou arquivados;

I11 — documento ou informac&o produzida ou custodiada por pessoa fisica
ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo com o Tribunal, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

IV —informagdo primaria, integra, auténtica e atuaizada;
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V — documento ou informac&o sobre atividades exercidas pelo Tribunal,

inclusive os relativos a sua politica, organizagao e servicos,

VI — documento ou informagdo pertinente a administracdo do Tribunal,
inclusive sobre o patriménio publico, utilizacdo de recursos publicos, licitacdo e contratos
administrativos;

VIl — documento ou informacdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e agcdes do Tribunal, bem como as metas e aos indicadores propostos,

b) ao resultado de inspegdes, auditorias e prestacies e tomadas de contas
realizadas pela Secretaria de Controle Interno, incluindo prestaces de contas relativas a
exercicios anteriores.

Secao |

Da Transparéncia Ativa

Art: ' 5° E dever do Tribuna promover, independentemente de
requerimento, a divulgacdo em seu portal nainternet de informactes de interesse coletivo
ou gera por ele produzidas ou custodiadas, em secéo especifica

8§ 1° Sera publicado, no porta do Tribunal na internet, banner que dard
acesso a parte especifica de que trata o caput e disponibilizara as seguintes informagoes:

| — estrutura organizacional, competéncias, legislacéo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horérios de atendimento ao
publico e concurso publico redizado pelo Tribundl;

Il — programas, projetos, agoes, obras e atividades, com indicagdo da
unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

Il — repasses ou transferéncias de recursos financeiros,

IV — execugéo orcamentaria e financeira detal hada;

V — licitaghes redlizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, aém dos contratos firmados e notas de empenho emitidas,

VI — remuneracd0 e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto,
funcdo e emprego publico, incluindo auxilios, gudas de custo e quaisquer outras
vantagens pecuni&rias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes, de maneira
individualizada;

VIl — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

VIII — contato do diretor-geral da Secretaria do Tribunal e telefone e
correio eletrénico da Ouvidorig;

IX — rol de documentos e informacdes que tenham sido desclassificados
nos ultimos doze meses;

X — rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura;

X1 — relatério edtatistico contendo a quantidade de pedidos de informacéo
recebidos, atendidos e indeferidos, assm como informagbes genéricas sobre os
requerentes.
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§ 2° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pégina na internet quando estiverem disponiveis em outros
portais de divulgagéo.

8 3° A divulgacdo das informagdes previstas no 8§ 1° ndo exclui outras
hip6teses de publicacdo e divulgacao de informactes previstas na legidacéo.

Art. 6° O portal do Tribunal na internet deverd, em cumprimento as
normas de acessibilidade e padrdes abertos de acesso ainformagéo, atender, entre outros,
aos seguintes requisitos.

| — conter formul&rio para pedido de acesso a informacao;

Il — conter ferramenta de pesguisa de contelido que permita 0 acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente e clara e em linguagem de facil compreensio;

Il — possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos e etrénicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilha e texto, de modo a facilitar a
analise das informacoes;

IV — possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquing;

V — divulgar em detahes os formatos utilizados para a estruturagéo da
informagao;

VI — garantir a autenticidade e a integridade das informactes disponiveis
para acesso;

VIl =indicar instrugbes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade;

VIl — garantir acessibilidade de contetido a pessoas com deficiéncia.

Secdo |

Da Transpar éncia Passiva

Art. 7° O acesso a informagdes ou a documentos produzidos ou recebidos
pelo Tribunal serd assegurado por meio da Ouvidoria, através do servigo de informactes
a0 cidaddo — SIC, sem prejuizo das outras formas de prestacdo de informagdes sob a
responsabilidade de outras unidades do Tribunal.

Paragrafo Unico. Compete a Ouvidoria do Tribunal:

| — receber e registrar 0 pedido de acesso em sistemna el etrénico especifico
e entregar 0 nimero do protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido;

Il — classficar e redizar a triagem dos pedidos de acesso e, se possivel,
fornecer de imediato a informacéo;

[1l — encaminhar, por meio de consulta, 0 pedido de acesso a unidade
responsavel pelo fornecimento dainformacéo, quando couber;

IV — conceder acesso a documentos e informagdes solicitadas,

V — comunicar que ndo possui a informagdo, indicar, se for do seu
conhecimento, 0 6rgéo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o pedido a esse
Orgéo ou entidade, cientificando o requerente da remessa de seu pedido de informacao;

VI — divulgar, no portal da internet, para acesso publico, informactes de
interesse coletivo ou gera sob sua responsabilidade;
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VIl — disponibilizar os meios para que qual quer requerente, pessoa natural

ou juridica, possa solicitar informacoes,

VIII — disponibilizar equipamentos para que o préprio requerente acesse
informagoes;

IX — redlizar atendimento presencial, eletronico e telefdnico, prestando
orientacd ao publico sobre os direitos do requerente, o funcionamento do SIC e a
tramitacdo de documentos, bem como sobre os servigos prestados pelas unidades do
Tribunal;

X — controlar 0 cumprimento dos prazos referentes as consultas
encaminhadas as unidades do Tribunal e cientificar 0s requerentes acerca da prorrogacéo
dos prazos;

Xl — redlizar 0 servico de busca e fornecimento de documentos e
informacdes sob custddia do respectivo 6rgéo ou entidade, ou fornecer ao requerente
orientacdo sobre o local onde encontré&|os;

X1l — manter o intercambio permanente com a unidade de gestéo
documental;

Xl — solicitar informagdes aos gestores de sistemas informatizados e
bases de dados, inclusive de portais e sitios ingtitucionais,

XIV — publicar na internet as estatisticas sobre as demandas de consulta,
sobre os perfis de usuarios, sobre as perguntas mais frequentes e sobre os atendimentos
prestados, visando ao aprimoramento dos Servigos;

XV —redizar campanhas de fomento a cultura da transparéncia publica e
de conscientiza¢&o do direito fundamental de acesso a informagao;

XVI — observar a politica de seguranca da informacéo e preservacdo
digital em consonancia com as diretrizes da politica de gestdo documental do Tribunal;

XVII — submeter ao diretor-geral os pedidos de informacao ndo atendidos
pelas unidades do Tribuna tempestivamente ou em grau de recurso nas hipoteses
previstas no art. 12 desta resolucéo;

XVIII — transmitir ao requerente as razdes de fato ou de direito darecusa,
total ou parcial, do acesso pretendido;

X1X — autuar processo administrativo para registro de recurso interposto
em razéo do indeferimento do pedido de acesso ainformacao;

XX — desenvolver outras atividades inerentes a natureza das suas
competéncias.

Art. 8° O pedido de informagdes produzidas ou custodiadas pelo STJ
podera ser apresentado a Ouvidoria do Tribunal pelos seguintes canais de comunicagéo:

| — formulario eetrénico disponibilizado via internet, no portal do
Tribunal, no enderego http// www.stj.jus.br;

Il — carta dirigida a Ouvidoria para este endereco: SAFS, Quadra 6, Lote
1, Trecho I11, CEP 70.095-900, Brasilia— DF;

[l —tel efones disponiveis na pagina da Ouvidoria;

IV — aendimento presencial, na sala da Ouvidoria, da segunda-feira a
sexta-feira, das 11 horas as 19 horas.

§ 1° O pedido de informagtes de que trata o caput devera conter nome do
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requerente, nimero de documento de identificacdo valido e especificacdo, de formaclara

e precisa, dainformacdo requerida.
8 2° Para receber comunicacdo ou a informacgao solicitada, o requerente
deverainformar o seu endereco fisico ou eletrénico.

8 3° N&o srdo exigidos os motivos determinantes da solicitacdo de
informacoes.
8§ 4° O fornecimento das informagbes € gratuito, salvo se houver

necessidade de reproducéo de documentos, situacdo em que sera cobrado exclusivamente
o valor relativo ao custo da reproducéo.

8 5° Na hipétese de incidéncia do custo mencionado no 8 4° deste artigo, a
unidade detentora da informacéo devera preencher a Guia de Recolhimento da Unido —
GRU e encaminh&la a Ouvidoria a fim de que sgja disponibilizada ao requerente para
pagamento.

8 6° A disponibilizacdo dos documentos reproduzidos fica condicionada a
comprovagdo do pagamento do custo da reprodugao.

§ 7° Estéo isentos do pagamento de que trata 0 8 5° deste artigo os que se
declararem pobres naformadaLe n. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 9° Cabe as unidades do Tribunal, observadas as normas e
procedimentos aplicaveis, assegurar:

| — a resposta as consultas encaminhadas pela Ouvidoria do Tribunal
referentes aos pedidos de acesso a informagoes,

Il — a gestéo transparente de documentos e informagdes, garantindo a sua
disponibilidade, autenticidade e integridade, para preservar o pleno direito de acesso;

Il —a divulgacdo de documentos e informagdes de interesse coletivo ou
gera sob sua custddia, independentemente de solicitaco;

IV = a protecdo da. informacdo Sgilosa e da informagdo pessod,
observadas a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de
acesso;

V — 0 acesso a documentos e informagdes de interesse coletivo ou geral
gue estggam sob sua responsabilidade;

VI — a restricdo de acesso, a divulgacéo e o tratamento de informagéo
classificada como sigilosa sob sua responsabilidade a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sgjam devidamente autorizadas pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior.

Parégrafo Unico. Os titulares das unidades do Tribunal sdo responsaveis
pelas informagdes de que trata este artigo, no ambito da competéncia que Ihes é atribuida.

Art. 10. Cabe a Secretaria de Documentacdo, por meio da unidade de
gestdo documental, observadas as normas e os procedimentos especificos aplicaveis.

| — divulgar, no portal da internet, para acesso publico, informacfes de
interesse coletivo ou geral sob sua responsabilidade;

Il — disponibilizar instrumentos de classificagcéo, avaliacéo e destinacéo
documentais, de forma a subsidiar o trabaho das unidades do Tribuna, inclusive
promovendo acdes de capacitacdo aplicavels,

1l — gerenciar solugdo informatizada de gestdo de documentos e
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informagtes para utilizacdo dos instrumentos mencionados no inciso |1 deste artigo;
IV — acompanhar a classificacdo e a desclassificacdo de documentos e
informagOes nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado;

V — redizar a gestéo dos documentos e informacoes sigilosas e pessoais,
assegurando a sua protegdo, sem prejuizo das responsabilidades das unidades do Tribunal
produtoras ou detentoras;

VI — publicar, no portal da internet do Tribunal, as relacbes de
documentos e informagdes classificadas e desclassificadas em grau de Sigilo;

VIl — facultar 0 acesso a documentos e informacoes de interesse coletivo
ou gera que estejam sob sua custédia;

VIl — restringir 0 acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacéo
classficada como sgilosa sob sua custédia a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sgjam devidamente autorizadas pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior.

Art. 11.. O Tribunal devera autorizar ou conceder 0 acesso imediato a
informag&o disponivel.
8 1° N&o sendo possivel conceder o acesso imediato, a Ouvidoria devera,

no prazo de 20 dias, tomar uma ou mais de uma destas providéncias, dependendo do
caso:

| — comunicar a data, local e modo para redlizar a consulta a informacéo,
efetuar a reproducao ou obter a certidao;

Il —indicar as razGes da negativa, total ou parcial, do acesso pretendido;
[11 — comunicar que n&o possui & informagao;

IV ="indicar, se for do seu conhecimento, 0 6rgdo ou a entidade
responsavel pela informacdo, remetendo o requerimento a esse 6rgdo ou entidade,
guando possivel.

§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por até 10
dias, mediante justificativa expressa da unidade detentora da informagdo, cabendo a
Ouvidoria cientificar o requerente.

§ 3° O prazo entre o recebimento do pedido de informagdes e a resposta
ao requerente ndo podera ser superior a 20 dias, exceto na hipotese do § 2° deste artigo,
gue ndo deverd ultrapassar 30 dias.

8 4° As unidades deverdo responder, no prazo maximo de 15 dias, as
consultas encaminhadas € etronicamente pela Ouvidoria.

§ 5° Caso néo tenha competéncia para prestar a informagdo solicitada, a
unidade devera comunicar imediatamente a Ouvidoria as situagdes nas quais entender
gue amatériando é da sua competéncia, de modo a permitir o redirecionamento.

8§ 6° Transcorrido o prazo estabelecido no § 4° deste artigo, a Ouvidoria
notificarda unidade e comunicara o fato ao diretor-geral.

§ 7° A unidade consultada devera cientificar a Ouvidoria sempre que
adotar medidas complementares para o atendimento da manifestagdo, como a realizagdo
de diligéncias ou a autuacéo de processo sempre que o objeto da demanda tiver sido ou
estiver sendo avo de apuragdo ou solucéo pelo Tribunal, ou, ainda, sempre que a
informagdo jativer sido publicada e disponibilizada no Portal do Tribunal.
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§ 8° Quando se tratar de informagdo ou documento parcialmente sigiloso,
sera assegurado 0 acesso ao contelido ndo sigiloso por meio de certiddo, extrato ou copia
com ocultacdo da parte sob sigilo.

8 9° A negativa de acesso aos documentos e informagdes objeto de pedido
formulado ao Tribunal, quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares previstas naLei n. 12.527/2011 e alteragOes posteriores.

8 10. Nos casos de extravio da informagdo solicitada ou do pedido de
informacdo, o0 requerente podera requerer a autoridade competente aimediata aberturade
sindicancia para apurar 0 desaparecimento da documentacao.

8§ 11. Veificada a hipdtese prevista no 8§ 10, o responsavel pelo
documento extraviado deverd, no prazo de 10 dias, justificar o fato e apresentar as provas
da sua alegacéo.

Art. 12. Ndo serdo atendidos os pedidos de acesso a informacdo nas
seguintes hipoteses:

| — informagdes que nao forem produzidas ou custodiadas pelo Tribunal;

[l = informacdes a respeito de processos que tramitarem em segredo de
justica, SO acessivels as partes e aos seus advogados,

[11 — informagdes protegidas por sigilo nostermos da Lei n. 12.527/2011,
IV —informagOes pessoais,
V — pedidos genéricos, desproporcionais ou desarrazoados;

VI — pedidos que exigirem trabalhos adicionals de andlise, interpretacéo
ou consolidacdo de dados e informacBes ou servico de produgdo ou tratamento de dados
gue ndo for da competéncia do Tribunal.

§ 1° Na hipotese do inciso | deste artigo, as unidades do Tribunal deverdo
indicar o 6rgao ou entidade que detiverem ainformacdo, caso tenham conhecimento.

§ 20 E direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de negativa de
acesso, por certiddo ou copia

Art. 13. Nos casos de indeferimento de acesso aos documentos e
informacBes ou de ndo fornecimento das razles da negativa do acesso, poderd o
reguerente interpor recurso contra a deciséo no prazo de 10 dias, a contar da ciéncia.

§ 1° Quando a comunicagdo do indeferimento ocorrer por meio eletronico,
0 prazo para o recurso sera contado a partir da data do envio da resposta ao enderego
eletronico informado pelo requerente.

§ 2° O recurso seradirigido ao diretor-geral da Secretaria do Tribunal, que
deverd manifestar-se no prazo de 5 dias, informando ao requerente sua deciséo.

§ 3° Desprovido o recurso de que trata 0 8 2° deste artigo, o0 requerente
poderd apresentar recurso ao presidente do Tribunal, que deverd manifestar-se no prazo
de 5 dias, em carater definitivo, comunicando ao requerente o teor da deciséo.

8 4° Mantido o indeferimento, a autoridade encaminhara copia da sua
decisdo ao Conselho Naciona de Justica.

Art. 14. Quando se tratar de acesso a informacéo contida em documento
cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, a unidade detentora da informacéo
deverd disponibilizar copia, preferenciamente eetrénica, com a garantia de que ea
confere com o original.
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CAPITULO I
DA CLASSIFICACAO E RESTRICAO DE ACESSO

Art. 15. S8o consideradas passivels de restricéo de acesso, no ambito do
Tribunal, as informacdes sigilosas e as informagdes pessoais.

Art. 16. Sdo considerados imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveis de classificacdo de sigilo, os documentos e informacfes cuja
divulgagdo ou acesso irrestrito possam:

| — pOr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do
territorio naciondl;

Il — prejudicar ou pdr em risco a conducdo de negociacdes ou as rel agdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

I11 — pbr em risco avida, a seguranca ou a satide da populacao;

IV — oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou
monetéria do Pais;

V — prgudicar ou causar risco a planos ou operaces estratégicas das
Forcas Armadas;

VI — prgjudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assm como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse
estratégico naciond,;

VII — p6r em risco a seguranga de ingtituicdes ou de dtas autoridades
nacionais ou estrangeiras e dos seus familiares;

VIII — comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacéo
ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevencdo ou repressao de infragoes.

Art. 17. Os documentos e informactes sigilosas em poder do Tribunal,
observado 0 seu teor e imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado,
poderdo ser classificados nos seguintes graus.

| — ultrassecreto;

|l — secreto;

[l — reservado.

8§ 1° Os prazos méximos de restricdo de acesso aos documentos e
informacdes, consoante a classificacdo prevista no caput, vigoram a partir da data de sua
producdo e sao 0s seguintes:

| — ultrassecreto: até 25 anos,

Il — secreto: até 15 anos,

Il —reservado: até 5 anos.

8§ 2° Os documentos e informagbes que puderem colocar em risco a
seguranca dos magistrados e dos respectivos conjuges e filhos seréo classificados como
reservados e ficaréo sob digilo enquanto os magistrados permanecerem em atividade no
Tribunal.

§ 3° Alternativamente aos prazos previstos no § 1° deste artigo, podera ser
estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento,
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desde que este aconteca antes do transcurso do prazo maximo de class? icacao.

§ 4° Transcorrido 0 prazo de classificagdo ou consumado o evento que
definir o seu termo final, 0 documento ou a informagéo tornar-se-4, automaticamente, de
acesso publico.

§ 5° Para a classificacdo do documento ou informacdo em determinado
grau de dgilo, devera ser observado o interesse publico da informacdo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

| —agravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

Il — 0 prazo méximo de restricdo de acesso ou 0 evento que definir seu
termo final.

Art. 18. A classificaggo da informacdo em qualquer grau de sigilo devera
ser formalizada em decisdo que conterd, no minimo, 0s seguintes eementos:

| — assunto sobre o qual versa ainformagao;

Il — fundamento da classificacdo, observando-se o interesse publico da
informacéo e utilizando-se o critério menos restritivo possivel, tendo como parametros a
gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado e o prazo maximo de
restricaéo de acesso ou 0 evento que definir seu termo findl,

Il — indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento gque definir o seu termo final, conforme os limites previstos no 8§ 1° do art. 17 desta
resol ucao;

IV —identificaco daautoridade que a classificou.

Paragrafo unico. A decisdo referida no caput serd mantida no mesmo grau
de sgilo dainformacéo classificada

Art. 19. A classficagdo de sigilo de informagOes é da competéncia das
seguintes autoridades:

| — 0 presidente, 0 vice-presidente e 0s ministros do Tribunal, no grau
ultrassecreto;

Il — as autoridades mencionadas no inciso I, o diretor-geral da Secretaria
do Tribunal e o secreté&rio-geral da Presidéncia, no grau secreto;

[l — as autoridades mencionadas no inciso | ell, os chefes de gabinete, os
assessores chefe e 0s secretérios, no grau reservado.

§ 1° E vedada a delegagio da competéncia de classificagdo nos graus de
sigilo ultrassecreto e secreto.

8 2° A classficagdo das informagOes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior mediante provocagdo ou de
oficio, para desclassificaco ou reducéo do prazo de sgilo.

Art. 20. O pedido de desclassificacdo ou de reavaiacdo da classificacdo
poderd ser apresentado ao Tribuna independentemente de existir prévio pedido de acesso
ainformagéo.

Paragrafo unico. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo
pela autoridade classificadora, 0 requerente podera apresentar recurso, no prazo de 10
dias, contado da ciéncia da negativa, a autoridade hierarquicamente superior, que decidira
no prazo de 30 dias.

Art. 21. As informagdes classificadas nos graus ultrassecreto e secreto
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seréo definitivamente preservadas, nos termos da Le n. 8.159/1991, observados os

procedimentos de restricéo de acesso enquanto vigorar o prazo da classificagéo.

Pardgrafo Unico. As informagBes classificadas como de guarda
permanente que forem objeto de desclassificagdo ser@o encaminhadas a unidade de
gestdo documental do Tribunal para fins de organizacdo, preservacao e acesso.

Art. 22. O tratamento de documentos e informacfes pessoais deve ser
feito de forma transparente e com respeito aintimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 23. Os documentos e informagdes pessoais teréo seu acesso restrito,
independentemente da classificaco de sigilo, pelo prazo maximo de 100 anos, a contar
da data de sua producdo, a agentes publicos legdmente autorizados e a pessoa a quem
eles sereferirem,

§ 1° A divulgacéo e o0 acesso das informagdes pessoals de que trata o
caput poderdo ser autorizados a terceiros diante de previsdo legal ou consentimento
expresso da pessoa a quem elas se referirem, por meio de procuracao.

8 2° O acesso as informagdes pessoais por terceiros sera condicionado a
assinatura do termo de compromisso anexo a esta resol ucéo.

§ 3° Aquele que obtiver acesso asinformactes de que trata este artigo sera
responsabilizado por eventual uso indevido.

8 4° O consentimento referido no § 1° deste artigo ndo sera exigido
guando as informagdes forem necessarias para

| — a prevencéo e diagnostico meédico, quando a pessoa estiver fisica ou
legamente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento medico;

Il — arealizacdo de edtatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico, previstas em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a quem as informactes
sereferirem;

[1l — o cumprimento de ordem judicid;

|V — a defesa de direitos humanos;

V —aprotecdo do interesse publico.

8 5° A restricdo de acesso aos documentos e informagdes relativos a vida
privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar

processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das informagdes estiver
envolvido ou agdes voltadas para a recuperacéo de fatos historicos de maior relevancia

8 6° As informagdes e documentos identificados como pessoais somente
poderdo ser fornecidos pessoalmente, com aidentificagdo do requerente.

Art. 24. Os gestores do Tribunal adotar&o as providéncias necessrias para
gque o pessoal a eles subordinado conheca as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para o tratamento de informagdes e documentos sigilosos e
pessoais.

Parégrafo Unico. A pessoa fisica e a entidade privada que, em razéo de
qualquer vinculo com o Tribunal, executarem atividades de tratamento de informagoes e
documentos sigilosos e pessoais adotardo as providéncias necessarias para que Seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos de
seguranca das informagtes resultantes da aplicacdo desta resolucéo.
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Art. 25. Os documentos sigilosos, em sua expedicdo e tramitacdo,

obedecerdo as seguintes prescrigoes.
| — deverdo ser registrados no momento da produc&o, prioritariamente em
sistema de gestdo documental;

Il — seré&o acondicionados em envelopes duplos;

IIl — no envelope externo ndo constara nenhuma indicagdo do grau de
sigilo ou do teor do documento;

IV — o envelope interno serd fechado, lacrado e expedido mediante
relacdo de remessa, que indicard, necessariamente, remetente, destinat&io, nimero de
registro e grau de sigilo do documento;

V — no caso de documentos sigilosos digitais, dever&o ser observadas as
prescricoes referentes a criptografia.

Art. 26. Aplicam-se as informactes e documentos sigilosos os prazos de
guarda estabelecidos na Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos e
Judiciais.

Art. 27. As informagdes e documentos sigilosos considerados de guarda
permanente somente poder&o ser recolhidos ao arquivo permanente da unidade de gestéo
documental apds a desclassificacdo.

Art. 28. Decorridos o0s prazos previstos nas tabelas de temporalidade de
documentos, as informagdes e documentos Sigilosos de guarda temporaria somente
poderdo ser eliminados apds um ano, a contar da data da desclassificagdo, a fim de
garantir o pleno acesso as informagoes neles contidas.

Art. 29. O responsavel pela preparacéo ou reproducdo de documentos
sigilosos devera providenciar a eliminagdo de provas ou de qualquer outro recurso que
possam dar origem a copia ndo autorizada do todo ou de parte.

Art. 30. Sempre que a preparacdo, a impressdo ou, Se for o caso, a
reproducdo de informacOes e de documentos sigilosos forem efetuadas em tipografias,
impressoras, oficinas gréficas ou similares, essas operactes deverdo ser acompanhadas
por agente publico credenciado, que sera responsavel pela garantia do sigilo durante a
confeccdo do documento.

Art. 31. Em se tratando de contrato cuja execucdo implicar 0 acesso do
contratado a informagBes e documentos sigilosos ser@o obrigatérios os seguintes
requisitos:

| — assinatura do termo de compromisso anexo a esta resol ucéo;

Il — cldusulas contratuais que prevejam:

a) a obrigacdo do contratado de manter o dgilo das informacbes e
documentos sigilosos a que tiver acesso durante a execucao do objeto do contrato;

b) a obrigacdo do contratado de adotar as medidas de seguranca
adequadas no ambito das suas atividades para manter o sigilo dos documentos e
informacOes aos quai s tiver acesso;

c) aidentificagdo, para fins de concessdo de credenciad de seguranca, das
pessoas que, em nome do contratado, terdo acesso a informactes e documentos sigil0sos.

Art. 32. As condutas ilicitas mencionadas no art. 32 daLe n. 12.527/2011
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e ateracOes posteriores ensgardo apuracao de responsabilidade por congtituirem infragdes

administrativas e/ou crime de improbidade, conforme o caso e alegidacdo aplicavel.

Art. 33. A pessoa fisica e a entidade privada que detiverem documentos e
informacBes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Tribunal e deixarem de
observar o disposto nesta resolucdo ou na legidacdo sobre o tema estard sujeita as
seguintes sangoes:

| — adverténeia;

[l — multa;

Il —rescis@o do vinculo com o Tribunal;

IV — suspensdo temporéria do direito de participar de licitacéo e
impedimento de contratar com a administracéo publica por prazo ndo superior a 2 ancs,

V — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica até que sga promovida a resbilitacdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade.

§ 1° As sangOes previstas nos incisos |, |1l e 1V poder&o ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do requerente, no
respectivo processo, no prazo de 10 dias.

§ 2° A multa prevista no inciso 1l sera aplicadasem prejuizo da reparacéo
dos danos e nao podera ser:

| — inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00
(duzentos mil reais) no caso de pessoa natural;

Il — inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais) no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitacdo referida no inciso V' serd autorizada somente quando o
requerente ressarcir o 0rgao ou entidade dos prejuizos resultantes e quando houver
decorrido o prazo dasancéo aplicada com base no incisolV.

8§ 4° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V € de competéncia
exclusiva do presidente do Tribunal, facultada a defesa do requerente no respectivo
processo, no prazo de 10 dias da aberturade vista.

Art. 34. Os casos omissos serdo examinados pela Ouvidoria e submetidos
ao diretor-geral para deliberacéo.

Art. 35. Fica revogada a Resolucéo n. 14 de 15 de junho de 2012.
Art. 36. Esta resolucéo entraem vigor na data da sua publicagéo.

Ministro FELIX FISCHER


ioaia
Sublinhado
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ANEXO
(arts. 23, 82°, e 31, |, da Resolugéo n. de dejunho de 2014)

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, )
RG n. , CPF n. abaixo firmado,

assumo o compromisso de manter sigilo de todas as informagdes e documentos sigil0sos
do Superior Tribuna de Justi¢a e das infarmagdes pessoais de terceiros a que tiver acesso
por meio de sistemas, documentos e processos administrativos e/ou judicials, sob penade

responsabilidade civil, pend e administrativa, nos termos da legidacdo em vigor.

Por este termo, comprometo-me &

1. ndo utilizar as informacOes pessoais de terceiros a que tiver acesso para gerar
beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, nem permitir que sgam
usadas por outros,

2. ndo efetuar nenhuma gravacao ou copia das informacles pessoais a que tiver

acess0,

3. ndo me apropriar de material confidencia ou sigiloso que venha a ser
disponibilizado.

Brasilia, de de

(assinatura)



