PORTARIA MinC N° 4, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2008

Publicada no Diario Oficial da Unido em 27 de fevereiro de 2008

Dispbe sobre a documentagao obrigatoria para o cadastramento de proponentes e de
propostas culturais, com vistas a autorizagao para captagao de recursos mediante o

mecanismo de incentivo a projetos culturais (incentivo fiscal).

O MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, no uso das atribuicdes que lhe conferem os
incisos | e Il do paragrafo unico do art.87 da Constituigdo Federal, e Considerando os
termos do Decreto no- . 5.761, de 27 de abril de 2006, bem como a necessidade de
disciplinar o ingresso de proponentes e de propostas culturais, no ambito do Programa
Nacional de Apoio a Cultura - PRONAC, com vistas a autorizacdo para captacdo de

recursos mediante o mecanismo de incentivo a projetos culturais (incentivo fiscal);

Considerando a necessidade de disciplinar o ingresso de propostas culturais, com vistas

ao apoio do PRONAC,; resolve:

Art. 1° Os proponentes de propostas culturais deverdo apresentar ao Ministério da
Cultura, juntamente com suas propostas culturais, os seguintes documentos conforme a
situacao a que se aplique:

| - Pessoa Fisica a)documento de identificagcdo (Carteira de Identidade, Carteira de
Motorista, Passaporte, Registro de Estrangeiro);

b) CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

c) comprovante de residéncia;

d) apresentar versdo atualizada de seu Curriculum Vitae devidamente assinado ou
Portfélio comprovando as atividades culturais realizadas.

Il - Pessoa Juridica de Direito Privado a)Documento de Constituigdo - de acordo com sua
natureza devera apresentar:

- copia autenticada do contrato social e alteragdes contratuais, devidamente registrados
no 6rgao competente, ou contrato social consolidado, devidamente registrado no érgao
competente, contendo no objeto social a finalidade cultural,

- copia autenticada do estatuto social e atas de alteracdo estatutarias, devidamente
registrados no érgao competente, ou estatuto social consolidado, devidamente registrado

no érgao competente, contendo no objeto social a finalidade cultural;



b) ata de eleigdo da atual diretoria;

c) termo de posse de seus diretores;

d) CNPJ , contendo atividade cultural registrada no campo "Cdédigo e descricdo da
atividade econémica principal" ou "Cdédigo e descricdo da atividade econémica secundaria
e) Documentos de seus sdcios / dirigentes / procuradores :

- documento de identificacdo (Carteira de ldentidade, Carteira de Motorista, dentre outros)
- CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

- comprovante de residéncia

- documento de pessoa estrangeira:

I. cédula de identidade de estrangeiro da Republica Federativa do Brasil;

ii. comprovante de residéncia;

iii. passaporte, constando visto de permanéncia e prazo de validade f)relatério de
atividades culturais da instituicido/empresa. No caso da instituicdo/empresa possuir menos
de 2 anos de atividades, devera apresentar versdo atualizada do Curriculum Vitae
devidamente assinado ou Portfélio comprovando as atividades culturais realizadas pelos
seus principais dirigentes.

[Il - Pessoa Juridica de Direito Publico a)Documento de Constituigdo - de acordo com sua
natureza devera apresentar:

- estatuto social e atas de alteracdo estatutarias, devidamente registrados no 6rgao
competente, ou estatuto social consolidado, devidamente registrado no ©6rgao
competente, contendo no objeto social a finalidade cultural,

- regimento interno, contendo em seus objetivos a finalidade cultural,

- decreto ou lei que a constituiu, contendo em seus objetivos a finalidade cultural;

b) Atas de eleicdo de diretoria;

c) Termo de posse de seus diretores;

d) Instrumento de delegagao de competéncia;

e) Documentos de seus dirigentes :

- Documento de identificacdo (Carteira de Identidade, Carteira de Motorista, dentre outros)
- CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

- Comprovante de Residéncia

- documento de pessoa estrangeira:

i. cédula de identidade de estrangeiro da Republica Federativa do Brasil;

ii. comprovante de residéncia;

iii. passaporte, constando visto de permanéncia e prazo de validade f)relatério de

atividades culturais da instituicdo/empresa.



§ 1° A documentagéao relacionada nos incisos |, Il e Ill devera ser apresentada em cépia
acompanhada do documento original, para autenticagdo, mediante cotejo com o original,
pelo servidor publico que a receber, ou na impossibilidade de apresentacdo do original,
por copia autenticada em cartorio.

§ 2° O Ministério da Cultura, apos a analise da documentagao recebida, podera solicitar
ao proponente o envio de outros documentos que se fizerem necessarios ao exame de
admissibilidade do proponente.

§ 3° Nos casos em que o proponente opte pela outorga de poderes a terceiros, a
procuragcdo devera ser conferida por instrumento publico, Unica e exclusivamente
relacionada a proposta cultural apresentada, sendo admitidos apenas, os poderes para
vistas dos autos, obtencido de cdpias de documentos neles contidos, conhecimento das
decisbes proferidas e requisicdo de juntada de documentos, sendo os demais atos de
competéncia exclusiva do proponente da proposta cultural.

§ 4° Nao sera admitido como procurador/outorgado pessoa fisica que figure como
proponente, ou socio de empresa proponente, com restricbes ou inabilitado junto ao

Ministério da Cultura;

Art. 2° As propostas culturais deverao ser elaboradas em formularios especificos,
divulgados pelo Ministério da Cultura, sem prejuizo de outras exigéncias de ordem legal e
documental inerentes a natureza ou especificidade da proposta.

Paragrafo Unico - Os formularios devidamente preenchidos, serdo encaminhados ao
Ministério da Cultura em meio fisico, devidamente assinados e acompanhados da

documentacao pertinente, e, também, em meio digital.

Art. 3° O orcamento devera conter a especificacao de todos os custos necessarios para a
realizacdo da proposta cultural, da qual constardo o detalhamento das etapas ou das
fases, devendo haver distingdo entre as planilhas de custos inerentes a cada produto a
ser realizado.

§ 1° As fontes de financiamento deverdo conter a indicagdo de quaisquer outras fontes
pretendidas para a arrecadagao de recursos, inclusive aqueles solicitados a outros érgaos
da Administracao Publica, se for o caso.

§ 2° N&o sera admitida a utilizagdo de mecanismos de financiamento diferentes para
cobertura de um mesmo item de despesa.

§ 3° Na elaboragao do cronograma de execugao devera estar previsto o prazo necessario

para os procedimentos licitatérios determinados nas Leis 8.666 de 21 de junho de 1993 e



10.520, de 17 de julho de 2002, quando for o caso.

Art. 4° Quando for apresentada coépia de documento solicitado, esta devera ser
apresentada acompanhada do documento original, para autenticacdo, mediante cotejo
com o original, pelo servidor publico que a receber, ou na impossibilidade de

apresentacao do original, por copia autenticada em cartorio.

Art. 5° Propostas que ndo apresentem consonancia com a presente Portaria seréo
devolvidas ao respectivo proponente, para que promova as adequagdes necessarias a
sua formalizagéo, quando for o caso.

Paragrafo unico - O proponente devera ser orientado sobre as adequacdes de que trata

este artigo.

Art. 6° O formulario de proposta cultural devidamente preenchido e acompanhado da
respectiva documentagcao devera ser apresentado com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias da data prevista para o inicio da execug¢ao do proposta.

§ 1° O formulario de proposta cultural, juntamente com sua documentacéo, podera ser

entregue nas Representagdes Regionais do MinC.

Art. 7° O numero do protocolo e do registro do proposta cultural na base de dados do

MinC sera unico, definitivo e intransferivel.

Art. 8° A proposta cultural sera apreciada no prazo de 60 (sessenta) dias apds o seu
recebimento pela unidade de analise.

Paragrafo Unico. Quando o proponente for diligenciado a complementar informacées e
documentagbes de sua proposta, e tais informagdes ou documentagdes forem
incompletas, sera interrompida a analise do proposta cultural, reiniciando-se a contagem
do prazo a partir da data de cumprimento das exigéncias; ultrapassados 30 dias sem

regularizacéo, a proposta sera automaticamente arquivada.

Art. 9° Os prazos definidos nesta Portaria se aplicam a apresentacdo das propostas

culturais, exceto nos casos em que forem definidas regras especificas em ato proprio.

Art. 10. Acompanharéao o formulario de proposta cultural:

|. projeto do curso acompanhado do curriculo do responsavel, no caso de proposta que



contenham previsao de atividades de ensino, capacitagao ou oficinas;

II. pelo menos trés orgamentos obtidos no mercado, no caso de propostas que contenham
previsdo de aquisigao de bens permanentes ou locagao de espaco;

[ll. contrato ou acordo de cooperagao técnica, no caso de proposta que contenham
previsdo de execucado compartilhada;

IV. documentos comprobatodrios de autoria ou titularidade da obra quando se tratar de
utilizagao de obra propria;

V. anuéncia do proprietario ou detentor de direitos, no caso de propostas que contenham
previsdo de utilizagcdo de acervos de terceiros, de adaptacdo de obra de imagens,
exibicdo de filmes e uso de roteiros;

VI. autorizacado de uso da obra e identificacdo da fonte, para uso de imagem de terceiros,
inclusive no caso de pesquisa em banco de imagens;

VII. autorizagdo do 6rgao publico competente, no caso de eventos ou intervengao artistico
-culturais em espacgos publicos;

VIIl. no caso de propostas que contenham previsdo de aquisicao de bens permanentes,
termo de compromisso onde o proponente declare que dara destinagao cultural aos bens,
apos a finalizagédo do proposta, indicando o(s) beneficiario(s);

IX. copia de instrumento de cessdo de direitos do autor(es) e titular(es) dos direitos
autorais, emitido pelo 6rgao responsavel pelo registro ou pelo Cartério de Titulos e
Documentos em que tal instrumento tiver sido registrado, de acordo com o Artigo 50, § 1°
da Lei 9.610/1998, ou, ainda, de autorizagao de utilizacdo ou adaptagcao da obra dada por
seu(s) autor(es) e demais titular(es) de direitos autorais, de acordo com a Lei 9.610/1998;
X. traducgdo juramentada, com cépia autenticada, para a utilizacdo de textos estrangeiros
redigidos em outra lingua;

Xl. informacgdes sobre medidas preventivas que serdo adotadas para evitar o impacto
ambiental;

XIl. documento especifico exigido para cada a area cultural em conformidade com o
proposta, identificados no Anexo I.

Paragrafo Unico - Quando os documentos citados nos incisos deste artigos forem
firmados em lingua estrangeira, devera ser apresentada tradugao efetuada por tradutor

juramentado.

Art. 11. O Ministério da Cultura somente recebera as propostas culturais que contiverem o
conjunto integral de documentos requeridos neste capitulo, ou aqueles estipulados em

edital especifico, quando for o caso.



Art. 12. A area técnica do MinC e suas unidades de analise poderao solicitar documentos
ou informagdes adicionais para subsidiar a analise da proposta cultural, devendo, para
tanto, oficiar o proponente com indicacdo do prazo de resposta, sob pena de
arquivamento automatico do proposta, caso n&o haja o cumprimento do prazo

estabelecido

Art. 13. A aquisicdo de material permanente sera permitida quando comprovadamente
representar a op¢ao de maior economicidade ou constituir item indispensavel a execugao

do objeto do proposta cultural, em detrimento a locacgao.

Paragrafo primeiro - As aquisigdes de que tratam este artigo, ainda que promovidas por
entidade privada, deverdo atender as disposi¢oes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, especialmente em relagéo a licitagao e contrato, admitida a modalidade de licitagéo

prevista na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que especifica.

Paragrafo segundo - O proponente, no caso de aquisi¢gao de material permanente, devera
apresentar Termo de Compromisso declarando a destinagdo do bem, apés a finalizagao
do proposta ou dissolugao da instituicdo, com o aceite da entidade para a qual o bem sera

direcionado.

Art. 14. Ficam revogados a Portaria MinC n° 118, de 06 de abril de 2000 e o paragrafo
unico da Portaria MinC n° 46, de 13 de margo de 1998.

Art. 15. Revogam-se demais disposi¢cées em contrario.
Art. 16. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
GILBERTO PASSOS GIL MOREIRA
ANEXO |
DOCUMENTACAO ESPECIFICA POR AREA OU CATEGORIA DE PROPOSTAS

CULTURAIS

Propostas culturais a serem apresentadas ao Programa Nacional de Apoio a Cultura, em



conformidade com a area ou categoria em que se enquadrem, deverdo estar
acompanhadas dos seguintes documentos e informagdes:

| - PROPOSTAS DA AREA DE ARTES CENICAS

1. Espetaculos de Teatro, Danga e Circo a)ficha técnica completa, acompanhada de
termo de anuéncia dos participantes;

b)autorizagdo do autor da obra ou cessao dos direitos autorais pela sociedade
representativa do autor, quando for o caso;

2. Escolas de samba:

a) declaragdo quanto ao quantitativo de verbas repassadas as escolas de Samba pelas
Ligas de escolas de samba;

b) quando a entidade associativa for proponente, devera encaminhar autorizagdo, com
firma reconhecida, do presidente da agremiagc&o carnavalesca participante do proposta.

Il - PROPOSTAS DA AREA DE ARTES PLASTICAS

a) relatério Fotografico das obras que serdo expostas (no caso do material ja ter sido
selecionado);

b) proposta museografico da exposigao;

c) ficha técnica completa, acompanhada de termo de anuéncia e curriculo profissional dos
curador(es) e artista(s) participante(s) do proposta;

Il - PROPOSTAS DA AREA DE AUDIOVISUAL

1. Producgao de obra audiovisual de curta ou media metragens:

a) no caso de ficgdo, roteiro dividido por sequéncias, contendo o desenvolvimento dos
dialogos e registrado na Fundacgao Biblioteca Nacional,

b) no caso de documentario, argumento contendo abordagem ou acgdes investigativas,
identificacdo das locagdes, dos depoentes ou personagens e, quando for o caso, material
de arquivo e locucgoes;

c¢) Storyboard, no caso de animacgao;

2. Restauragao ou preservagao de acervo audiovisual:

a) termo de comprometimento de entrega de um master para preservagao na Cinemateca
Brasileira, devidamente assinado pelo titular do proposta e dos direitos sobre a obra;

b) Declaragao anuéncia do proprietario ou detentor de direitos, no caso de propostas que
contenham previsdo de utilizacdo de acervos de terceiros; de adaptacao de obra; uso de
imagens; exibicdo de filmes e utilizagao de roteiros;

c) Laudo técnico do estado das obras a serem restauradas

3. Programas de Radioe TV :

a) manifestacao de interesse de emissoras em veicular o programa;



b) declaragao de regularidade da emissora exibidora junto ao ECAD.

c) Estrutura/formato do programa, contendo sua duragdo, periodicidade e numero de
programas.

d) Propostas de programas de Radio e TV ndo contemplardo a aquisicdo de espaco(s)
para a sua veiculagao.

4. Propostas de Mostras/Festivais/Oficinas e Workshops:

a) ldentificacdo dos titulos a serem exibidos com a devida manifestagdo de interesse
do(s) titular(es) dos direitos das mesmas, no caso de mostra;

b) Justificagdo acerca do conteudo (acervo) indicado para o segmento de publico a ser
atingido, no caso de mostra;

c) Apresentacao de planilha orcamentaria especifica para cada agao prevista (mostra
competitiva, mostra paralela, oficinas, workshop, etc.), no caso de festivais;

d) Vinculagdo de despesas (cachés, passagens, hospedagens e alimentacao) referentes
a profissionais e participantes (homenageados, palestrantes, instrutores, curadores,
atores/produtores) com as respectivas identificagdes e fungdes a serem exercidas, em
ambos os casos;

5. Multimidia (cd-room, site, portal):

a) Estrutura do site/portal;

b) Descricao das fontes de alimentacédo de conteudo;

c) Definigdo de conteudos( pesquisa e sua organizagao e, roteiros);

d) Design das interfaces, descrigdo da navegabilidade, op¢des de interatividade, design
da editoragao de texto/imagem/som e, indexacgoes.

A qualquer produto ou sub-produto, faz-se necessario a inclusdo da logomarca do
Ministério da Cultura, conforme o Manual de Identidade Visual da SECOM/PR.

IV - PROPOSTAS DA AREA DE HUMANIDADES

1. Edicao de Obra Literaria:

a) indicar os beneficiarios dos direitos autorais da obra a ser publicada, com seus
respectivos valores;

b) carta de anuéncia das entidades a serem beneficiadas com a doagéo dos livros.

c) autorizagao do autor para publicagdo da obra ou cessao dos direitos autorais , quando
envolver terceiros, inclusive no caso de publicagdo de imagens;

d) especificagdes técnicas das pegas graficas (livros, revistas, jornais...);

e) termo de anuéncia dos participantes do proposta;

f) sumario da obra literaria

2. Restauragao ou preservagao de acervo:



a) termo de anuéncia do proprietario ou detentor de direitos, no caso de propostas que
contenham previsdo de utilizagdo de acervos de terceiros; de adaptagao de obra; uso de
imagens; exibicdo de filmes e uso de roteiros, no caso de propostas que contenham
previsdo de intervencdo em arquivos e/ou acervos de terceiros

V - PROPOSTAS DA AREA DE MUSICA

a) ficha técnica completa, acompanhada de termo de anuéncia dos participantes;

b) para gravagao de CD ou DVD, apresentar autorizacao do detentor dos direitos autorais
da obra;

C) para realizagdo de shows, apresentar a anuéncia do artista, inclusive quanto a data de
realizagao.

VI - PROPOSTAS DA AREA DE PATRIMONIO

1. Propostas de pesquisa, levantamento de informacgao e criacdo de banco de dados:

a) termo de compromisso, na forma da resolugédo n° 001/06 de 03/08/2006 do IPHAN,
atestando que o resultado sera integrado, sem 6nus, ao banco de dados do IPHAN;

b) cépia do resultado, para inser¢ao no banco de dados do IPHAN e disponibilizado ao
publico, no caso de inventario

2. Propostas de fomento ao patriménio imaterial a)declaragdo de anuéncia e interesse de
pessoas, comunidades, grupos ou instituicdes envolvidas com o proposta, atestando
concordancia com o seu objeto.

3. Propostas de construcédo ou intervencdo em espacos culturais - todas as modalidades
de proposta:

a) planta de situagcao do imovel,

b) jogo completo e detalhado dos propostas arquitetbnicos e complementares da
intervengcdo proposta ou construgdo contendo enderego da edificacdo e o nome,
assinatura e numero de inscricdo no CREA do autor, bem como assinatura do
proprietario;

c) memorial descritivo detalhado, assinado pelo autor do proposta;

d) registro documental das especificagbes técnicas dos materiais e equipamentos
utilizados, assinada pelo autor do proposta;

e) copia autenticada da Escritura do Imével, quando o proposta envolver intervengao em
bens imoéveis;

f) comprovagdo da posse do imovel, por interesse publico ou social, condicionadas a
garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de vinte anos, acompanhada da
autorizagao do proprietario do imével,

g) autorizacado do proprietario do imével, quando tratar de imdével tombado pelo Instituto



do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional (Iphan);

h) registro documental fotografico ou videografico da situagcao atual dos bens a receberem
a intervencao;

i) autorizagao para realizagdo da obra, pela autoridade competente;

j) autorizacéo do érgéo responsavel pelo tombamento, quando for o caso;

k) cépia autenticada do ato de tombamento no caso de intervengdo em iméveis tombados
pelos poderes publicos.

[) registro imobiliario em cartério, com clausula de uso exclusivo, para atividade cultural,
excluidas as edificagcdes tombadas

4- Intervencdo em bens tombados ou protegidos por legislagado que vise sua preservagao
a) Proposta de intervengao aprovado pelo érgao responsavel pelo tombamento;

b) levantamento arquiteténico completo, devidamente cotado, especificando os possiveis
danos existentes;

5- Proposta que vise identificagdo , documentacéao e inventario de bem material historico
a) listagem do bem a ser documentado, identificado ou inventariado

6- Proposta que vise a restauragao dos acervos documentais

a) Parecer ou laudo técnico sobre o acervo

b) Inventario do acervo

c) Plano de divulgacao do acervo para acesso do publico



