CGJ CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA . mmeuna

SERVICO DE PROTOCOLO JUDICIAL 500 - BRERe

PORTARIAN®001/2012 - URGENCIAS

O Bel Justino Farias, Juiz Coordenador do Servigo de Protocolo Judicial, no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas, e;

[endo em vista a necessidade de diseiplinar as atividades internas do Servigo de Protocolo Judicial,
especialmente no que se refere a remessa dos expedientes de urgéncia aos cartorios, sobretudo em
virtude da caréncia de pessoal nesta secio,

RESOLVE:

Art. 17 Constituem-se urgéncia as petigdes intermedidrias referentes a processos com pedido
liminar, especialmente as postulagdes que tenham como objeto pedidos relacionados a saude,
Mandado de Seguranga, pedidos de desisténcia da agéio ou extingdo do feito em razdo de acordo /
transagdo, juntada de substabelecimento ou procuragdo para carga de autos, petigdes das Varas do
Juri e expedic¢io de alvara para levantamento de valores:

Art, 2° Para o envio como urgéncia, o advogado devera apor na peti¢do o vocdbulo “URGENTE"™,
de forma destacada, para facilitar a identificagfo pelo servidor;

Art 3° As urgéncias serdio entregues até as 12:00H, no caso de petigdes protocoladas até as 10:50H
¢ até¢ as 18H. para aquelas protocoladas entre 10:50H e 16:30H. As petigdes protocoladas fora
desses horarios serio encaminhadas no dia util seguinte, no primeiro horario disponivel:

Art. 4° Constatando-se no momento do cadastramento que ndo se trata de expediente de urgéncia,
sera encaminhado ao fluxo normal, cuja remessa ao cartorio serd realizada em até 48 (quarenta e
0ito) horas;

Art 5° Fica vedada a remessa de documentos fora dos horarios estabelecidos, ressalvados os casos
de extrema urgéncia e apds andlise com expressa autorizagdo do Juiz Coordenador ou da Chefia

imediata;

Art. 6° O descumprimento dessas determinagdes, por qualquer servidor ou terceirizado, implicara
em adogio de providéncias disciplinares pertinentes.

Art. 7° Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 8° Publique-se. i

Juiz Coordenador do Protocolo Judicial
) .
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CGJ CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA -

SERVICO DE PROTOCOLO JUDICIAL DABAHIA

PORTARIAN®002/2012 - ROTINAS

O Bel Justino Farias, Juiz Coordenador do Servigo de Protocolo Judicial, no uso das atribuigdes que
lhe foram conferidas, e;

Tendo em vista a necessidade de disciplinar as rotinas de trabalho do Servigo de Protocolo Judicial,
com vistas a padronizagdo dos servigos prestados.

RESOLVE:

Art. 1° As petigdes intermedidrias e expedientes andlogos serdo remetidos aos cartorios

destinatarios em até 48 horas, ressalvados os casos de urgéncia, estabelecidos na Portaria n°
001/2012;

Art. 2° Esta Secdo ndo recebera petigdes sem referéncia ao niimero do processo de origem,
bem como aquelas cujo cartdrio informado seja divergente do constante informado no Sistema
de Automagdo da Justica — SAJ no momento do protocolo;

Art 3° E permitido somente ao usuario / portador da petigdo a retificagio e/ou inclusio de
informagdes na peticdo a caneta, rubricando ao lado da emenda, sendo vedado aos
funciondrios da Se¢@o emendar peti¢do, mesmo a pedido da parte;

Art. 4° Nao se farad consulta a0 nimero de processo ou parte, presumindo-se a veracidade das
informagdes prestadas pelo advogado subscritor da petigdo;

Art. 5° Quando o processo for digital, para agilizar a remessa eletronica da peticdo ao cartorio
pertinente, ¢ importante apor o vocabulo “DIGITAL” ao lado do nimero do processo, de
forma destacada, para facilitar a triagem;

Art. 6° SO serdo realizadas pesquisas acerca do envio das petigdes aos cartdrios se o
interessado fornecer o numero do protocolo “PCIV ....”, posto que o Sistema de Automagao

da Justi¢a - SAJ ndo permite verificagdo apenas com numeracdo de processo;

Art. 7° O descumprimento dessas determinagdes, por qualquer servidor, implicara em adog@o
de providéncias disciplinares pertinentes.

Art. 8° Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 9° Publique-se.
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