ESTADO DA PARAIBA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
GABINETE DO DES. CORREGEDOR-GERAL

PROVIMENTO N° 010/2.004

Disciplina a retirada de autos em
cartério pelos Advogados,
Representantes da Fazenda Publica,
Membros da Defensoria e do Ministério
Publicos, e da outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor Desembargador Raiff Fernandes Carvalho Junior,
Corregedor Geral da Justica do Estado da Paraiba, no uso de suas atribuicdes
institucionais, em virtude da lei:

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, sistematicamente, os servigos de
Primeira Instancia em relagdo ao exame e retirada de autos judiciais dos Cartérios;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento de cobranca dos
autos retirados dos Cartérios pelos Advogados, representantes da Fazenda Publica,
Promotores e Defensores Publicos, quando ultimados os prazos legais;

CONSIDERANDO que cabe a Corregedoria-Geral da Justica orientar os Juizes no
sentido de assegurar rapidez na prestacdo jurisdicional, evitando a retencao
abusiva de processos;

CONSIDERANDO, por fim, o disposto nos incisos XIII, XV, XVI, § 1.9, do art. 7.9,
da Lei Federal n® 8.906, de 04 de julho de 1994 (Estatuto da Ordem dos
Advogados);

RESOLVE:

Art. 1.0 - O autos de processos civeis e criminais podem ser examinados, em
cartorio, por qualquer Advogado ou Estagiario de Direito, mesmo sem procuragao,
desde que devidamente identificado, salvo se o processo correr em segredo de
justica, caso em que sua consulta sera restrita as partes e seus procuradores.

Art. 2.0 - Qualquer Advogado podera requerer, em peticdo escrita, a retirada ou
vista para exame de processos findos ou em curso, pelo prazo de dez dias, mesmo
sem procuragdo, obrigando-se a apresenta-la oportunamente, nos moldes do § 1.9,
art. 5.9, da Lei n° 8.906/94.

§ 1.9 - A Escrivania ou Secretaria do Juizo devera solicitar a identificacdo do
Advogado, registrando no protocolo ou “livro de carga” seu enderego profissional e
demais informagOes necessarias a sua regular localizagdo, para eventual cobrancga
do feito.

§ 2.9 — O disposto no caput deste artigo nao se aplica aos feitos sob regime de
segredo de justica ou quando houver motivo relevante, reconhecido pela autoridade
judiciaria, por ocasido do pedido, com fulcro no item 2, § 1.9, art. 7.9, da Lei
Federal n° 8.906/94.

Art. 3.9 - Quando ndo lhe competir falar nos autos, os procuradores das partes
somente poderdo retird-los mediante prévio requerimento escrito, deferido pelo Juiz
da causa.



Art. 4.° - Em havendo no processo dois ou mais litigantes com procuradores
diferentes, constituidos ou dativos, e o prazo lhes for comum para contestar,
defender, falar ou recorrer, a vista dos autos serd em cartério, admitida, no
entanto, a retirada, sob carga, se conjuntamente eles assim requererem, lavrando-
se termo nos autos.

Art. 5.9 - Em sede de Juizado Especial, sendo o mandato verbal, deverd a
Escrivania fazer constar nos autos, especialmente no Termo de Audiéncia, a
identificacdo completa do Advogado, o endereco onde recebera intimacdes e avisos,
o(s) numero(s) do(s) telefone(s) e outros dados Uteis a sua localizagao.

Art. 6.9 - Ao Advogado, Promotor de Justica e representantes da Fazenda e
Defensoria Publicas, sempre que lhes competirem falar nos autos, € vedado retira-
los sem prévia assinatura no protocolo ou “livro de carga”.

§ 1.9 — A Fazenda Publica podera credenciar e autorizar servidor publico junto as
Unidades Forenses, para fins de retirada de autos que lhe estejam com vista.

§ 2.9 — Ndo ha previsdo legal para a retirada de feito por preposto de escritério de
advocacia, mesmo apresentando autorizacdo escrita do causidico habilitado nos
autos, ressalvada a hipdétese do estagiario regularmente inscrito na Ordem e
habilitado na procuracao judicial, a teor do art. 39, § 29, da Lei n°® 8.906/94.

§ 3.9 - A respectiva baixa, também obrigatoria, serd procedida na presenga do
interessado que o exigir, certificando-se nos autos a data da sua restituicdao,
acrescido da hora, quando desta forma for a contagem do prazo judicial ou legal.

Art. 7.9 - Compete ao Técnico Judicidrio (escrivdo) e, na sua auséncia, ao seu
substituto legal, proceder ao registro relativo a retirada e a devolucdo de autos, no
livro préprio, sempre rigorosamente atualizado (art.261, inc.XI, da LOJE), cabendo-
lhe, ainda, observar semanalmente, por meio do SISCOM, a existéncia de
processos com excesso de prazo em poder das partes.

Paragrafo Unico - No ato da “carga”, o servidor devera certificar-se da regularidade
do processo, notadamente, se todas as pecgas estdo sequencialmente numeradas e
rubricadas; se todos os atos processuais apresentam-se formalmente preenchidos,
subscritos e sem rasuras; se foram inutilizadas as folhas em branco; se existem
objetos anexados, a exemplo de midias e envelopes lacrados, devendo ainda fazer
a conferéncia minuciosa dos autos na presenca da pessoa responsavel pela carga,
de tudo certificando no processo e em protocolo que devera conter, no minimo, as
informagdes exigidas no modelo anexo, de uso obrigatério por todas as unidades
judicidrias. (Redagao alterada pelo PROVIMENTO GDC 004, de 12 de junho de
2012)

Art. 8.9 - Esgotado o prazo legal, sem a devida restituicdo dos autos, o Técnico
Judiciario (escrivdo) exigira sua devolugcdo, no prazo de 48h (quarenta e oito
horas), cientificando o Juiz, por oficio, se desatendido.

§ 1.9 - Verificando o desatendimento de que trata este artigo, o Juiz notificard o
faltoso para que, no prazo de vinte e quatro horas, devolva os autos.

§ 2.0 - Subsistindo a falta, o Juiz fara expedir, incontinente, mandado de busca e
apreensdo, sem prejuizo de eventual apuracdo da responsabilidade criminal (art.
356, do Cod. Penal), da perda do direito a vista dos autos fora do cartério e do
disposto nos arts. 195 e seguintes do CPC.



Art. 9.9 - Mensalmente, até o décimo dia (til de cada més, o Técnico Judiciario
(escrivao) extraira do SISCOM relacdo dos autos com prazos excedidos e que
continuam em poder das partes, enviando-a ao Juiz para a adogao das medidas
legais cabiveis.

Art. 10.© - A inobservancia dos preceitos deste Provimento poderd ensejar
instauracdo de procedimento administrativo, na forma da Lei de Organizagao
Judiciaria Estadual.

Art. 11.° - Este Provimento entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicées em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Jodo Pessoa, 27 de setembro de 2004.

Des. Raiff Fernandes Carvalho Juanior
Corregedor Geral da Justica



