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FUNCAO DO PREPOSTO

O preposto atua
como representante
da empresa. O seu
depoimento deve
estar alinhado com a
defesa apresentada.

Nao € necessario ter
trabalhado com o
reclamante, mas
DEVE ter
conhecimento de
todos os fatos
discutidos na acao.

Fique ligado

Jamais afirme que
desconhece algum fato.
Havendo duvidas,
guestione o advogado
antes da audiéncia.

Jamais usar expressoes
como "nao sei", "nao
estava 3" ou "nunca tive
conhecimento".

E preciso portar um
documento de
identificacao oficial com
foto (RG, CNH ou CTPS).

TRIGUEIROFONTES

ADVOGADOS



ORIENTACOES GERAIS

\!ESTIMENTAS = INTERNET

E preciso vestir-se °/ Verifigue sua conexao com
adequadamente, assim a internet. E mais seguro
COMO Ocorre em uma gue vocé esteja conectado
audiéncia presencial. Nao a uma rede wi-fi.

é permitido o uso de
regatas, bonés ou 6culos

de sol.

;@ PONTUALIDADE =l CELULAR E BATERIA

—~~ E importante que vocé Caso vocé opte por
esteja preparado para participar da audiéncia
participar da audiéncia pelo celular, verifique a
até uma hora antes do bateria para evitar
horario marcado e o problemas durante a
acesso a sala virtual deve audiéncia.

ser feito com 20 minutos
antes do horario da

sessao.

© AMBIENTE SILENCIOSO MICROFONE E CAMERA
Certifique-se de que o @ Habilite o dudio e a camera
ambiente esta silencioso do seu computador ou
e tranquilo. Organize-se celular. Depois de
para que nao haja sons habilitado, o microfone
naturais de animais deve ser desligado para
domeésticos ou de evitar ruidos. Somente
criancas. devera ser ligado se vocé

precisar falar algo.
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APLICATIVOS MAIS UTILIZADOS

CISCO WEBEX

Os aplicativos acima sao os
mais utilizados para realizacao
de audiéncias virtuais.

A plataforma Microsoft Teams
pode ser acessada
exclusivamente pelo
computador ou notebook. J3
as plataformas do Cisco Webex
e Google Meet podem ser
acessadas pelo computador,
notebook e celular.

GOOGLE MEET

MICROSOFT TEAMS

Fique ligado

Ao utilizar o Cisco Webex
ou Google Meet,
recomendamos o acesso a
tais plataformas por meio
de aplicativo no celular
(smartphone), por ser mais
pratico e para evitar
qualquer
incompatibilidade.
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WEBEX - PASSO A PASSO

CISCO WEBEX

Baixe o aplicativo Cisco Webex Meeting na loja
de aplicativos do seu celular. Nao se preocupe,
a instalacao sera automatica e € gratuita.

CLIQUE PARA BAIXAR:

Disponivel na DISPONIVEL NO
D App Store }\ Google Play

{j.,rl Acesso pelo notebook @Z\ Acesso pelo celular

A plataforma nao funcionara Apods instalacao do app, € s6

Nno navegador Internet clicar no link que foi enviado

Explorer. Assim, 0 acesso deve para o seu e-mail.

se dar por meio do Google

Chrome ou Mozilla Firefox. Responda as informacodes
solicitadas e aguarde

Cligue no link que foi enviado autorizacao para entrar na sala

para o seu e-mail e confirme o de audiéncia virtual.

seu nome e e-mail.

FICOU COM DUVIDAS?

Para um passo a passo mais
detalhado, escaneie o
QRcode ao lado ou cligue no
botao para assistir ao video
tutorial.
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https://www.cnj.jus.br/plataforma-videoconferencia-nacional/manual-para-partes-e-testemunhas-sobre-o-uso-da-videoconferencia/
https://www.cnj.jus.br/plataforma-videoconferencia-nacional/manual-para-partes-e-testemunhas-sobre-o-uso-da-videoconferencia/
https://www.cnj.jus.br/plataforma-videoconferencia-nacional/manual-para-partes-e-testemunhas-sobre-o-uso-da-videoconferencia/
https://www.cnj.jus.br/plataforma-videoconferencia-nacional/manual-para-partes-e-testemunhas-sobre-o-uso-da-videoconferencia/
https://apps.apple.com/br/app/cisco-webex-meetings/id298844386
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings&hl=pt_BR
https://drive.google.com/file/d/1NRafervnb05ETyV4CvxEBZouTJFOBIaE/view?usp=sharing

GOOGLE MEET - PASSO A PASSO

GOOGLE MEET

Baixe o aplicativo Cisco Webex Meeting na loja
de aplicativos do seu celular. Nao se preocupe,
a instalacao sera automatica e € gratuita.

CLIQUE PARA BAIXAR:

D Disponivel na ‘b\ DISPONIVEL NO

App Store Google Play

{j.,rl Acesso pelo notebook @Z\ Acesso pelo celular

Preferencialmente, utilize o Apods instalacao do app, € s6

Google Chrome. Vocé podera clicar no link que foi enviado

copiar o link na pagina de seu para o seu e-mail.

navegador ou podera clicar

direto no link enviado para o Responda as informacodes

seu e-mail. solicitadas e aguarde
autorizacao para entrar na sala

Em seguida, € sé aguardar de audiéncia virtual.

autorizacao para participar da
audiéncia virtual.

FICOU COM DUVIDAS?

Para um passo a passo mais
detalhado, escaneie o
QRcode ao lado ou cligue no
botao para assistir ao video
tutorial.
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https://apps.apple.com/br/app/google-meet/id1013231476
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=pt_BR
https://drive.google.com/file/d/19m8sdYbYOjY-ZsqF_zJtX7EGXg8WtMm8/view?usp=sharing

TEAMS - PASSO A PASSO

MICROSOFT TEAMS

O Microsoft Teams sera usado exclusivamente nas ag¢ées
. trabalhistas que correm no estado do Espirito Santo. Este
aplicativo nao oferece a op¢cao de acesso via smartphone. O
acesso apenas sera permitido via computador ou notebook
e, para isso, € necessario baixar e instalar o aplicativo
Miscrosoft Teams. Para isso, basta clicar no botao abaixo:

|—_~L—| Fazer Download

L_J Acesso pelo notebook

e w

Observe a data da audiéncia,
O nUmero do processo e nome
das partes.

Ao fim da instalacao, caso
ainda nao tenha o cadastro no
TRT 17, € preciso fazé-lo pelo

link.
I Ao identificar a sala de

audiéncia, clique em “Entrar

Caso ja tenha cadastro, realize SR "
Nna sala de Audiéncia Virtual

seu login pelo mesmo link.

Apods, é s aguardar
autorizacao para participar da
audiéncia virtual.

Em seguida, identifique a sala
de audiéncia que vocé
participara.

FICOU COM DUVIDAS?

Para um passo a passo Mais
detalhado, escaneie o
QRcode ao lado ou cliqgue no
botao para assistir ao video
tutorial.
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https://www.trtes.jus.br/audiencias/orientacoes
https://www.trtes.jus.br/audiencias/orientacoes
https://www.trtes.jus.br/seguranca/contas/login?ReturnUrl=/audiencias
https://www.trtes.jus.br/seguranca/contas/login?ReturnUrl=/audiencias
https://drive.google.com/file/d/1eAsguyFXQUW-KOXDp_gnzgpVWwZ7V-b1/view?usp=sharing
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.trt13.jus.br/pje/manual-de-acesso-ao-google-meet.pdf
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
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Torre B, 132 andar Jardins - CEP: 01414-000
Fone (Phone): +55 11 3555-0255
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Rio de Janeiro - RJ

Av. Rio Branco, O1 - sala 1704 Centro - CEP:
20090-003

Fone (Phone) : +55 21 2215 4087
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Porto Alegre- RS

Rua Anttnio Carlos Berta, n® 475
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CEP: 91340-020
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